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3. Manager Sonderfunktionen Kasse

a) Tische tUbergeben

Als Manager sehen Sie grundsatzlich alle gedffneten Tische lhrer Mitarbeiter.
Sie kbnnen die Tische Ihren Mitarbeitern aktiv tbergeben indem Sie auf das Feld
»Tische Ubergeben” tippen.

METRD Einstellungen Kasse Admin @ Chef « Er Logout
Bitte Tisch wahlen Tische tibergeben

Deine Tische

M ET RD Einstellungen Admin @ Chef ~ [+ Logout

Tische markieren:

Deine Tische

6

Inhaltsverzeichnis
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Tippen Sie auf den Tisch den Mitarbeiter A von Mitarbeiter B tlbernehmen soll

Der gewéhlte Tisch wird farbig hervorgehoben und es 6ffnet sich ein Auswahlfenster.
Dort wahlen Sie den Mitarbeiter aus, der den Tisch Ubernehmen soll, bestétigen Sie die
Auswahl mit Ok.

Uber ,Beenden* verlassen Sie die Funktion.

METRO

Tische markieren: Beenden

Deine Tische

6

b) Einstellungen

Zusatzlich zu den Einstellungen, die ein Kellner durchfihren kann (siehe Handbuch
Kellnerfunktionen), kann der Manager nachfolgende Punkte aktivieren:

»-Rechnung Direkt"

~,Gangauswahl!

.Kiosk Betrieb*

SIDEBAR

RECHNUNG DIREKT

GANGAUSWAHL

KIOSK-MODE

Inhaltsverzeichnis

Seite 5



Funktion ,Rechnung Direkt*”

Wurde ,Rechnung direkt* gewdahlt, werden keine Bons mehr erstellt.
Nach Buchung der Artikel kann direkt eine Rechnung erstellt werden.
Diese Funktion z.B. sinnvoll fir einen Kantinenbetrieb.

Werden zusatzlich noch Bons gewiinscht, 6ffnen Sie die Einstellungen erneut, und
wahlen ,Rechnung + Bon*.

Funktion , Gangauswahl*
Erst durch Aktivierung dieser Einstellung wird das bonieren mit Gangen aktiviert und die
Gangauswahl fur den Kellner sichtbar.

Funktion , Kiosk-Mode*
Der Kiosk Betrieb wird hier freigeschaltet, die Funktionsweise wird im Handbuch
.Kellnerfunktionen® ab Seite 49 beschrieben.

Nach Bestatigung mit ,OK*“ sind die Anderungen aktiviert.

Einstellungen

SIDEBAR

’

-

Gespeichert

Die Einstellung wurde fur dieses Gerét

gespeichert ...

Inhaltsverzeichnis
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3. Admin Bereich

Die Administrator Funktionen rufen Sie durch Antippen ,Admin“ in der Meni Leiste auf.

M ET RD Einstellungen Kasse Admin @ Chef ~ G+ Logout

Bitte Tisch wahlen Tische (ibergeben

Deine Tische

Inhaltsverzeichnis
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4. Das ,Dashboard”

Das Dashboard 6ffnet sich sobald Sie auf der Kassenseite auf ,Admin“ getippt haben.
Auf der Ubersichtseite des Dashboards werden Sie liber die aktuellen
Geschaftsvorgange informiert.

Folgende Infos werden Ihnen angezeigt:
a) Aktives Personal, welche Mitarbeiter sind im System angemeldet
b) Tagesumsatze pro Kellner
c) Drucker Status
d) Umsatze der zurzeit gedffneten Tische
e) Umsatze der letzten Z — Abschlage

----- imin @ Chef [t
Dashboard
8 Aktives Pe 1/10 a8 Stat
Drucker @ Chef Nul @
5 Texte & Rabatte
% Einstellungen & Tagesumsitze pro Kellner & Offene Tische [ 10]
Tisch 69
Tisch 3
alpt
h 101
Gesamt: 130,40
Gesamt: 208,80

Statistik

O Backup

die letzten 14 Z-Abschlage

# Artikel Editor 250.00 T

Zuro

Zuriick zur Kasse gelangen Sie indem Sie in der Meniileiste auf ,Kasse* tippen.

Auf der linken Seite sehen Sie die diversen Einstellmdglichkeiten des Systems; diese
werden in den folgenden Kapiteln erlautert.

Inhaltsverzeichnis
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5. System Einstellungen

1. Personal

127.0.0.1

o ®emes

Auf der Ubersichtseite Personal werden lhnen die Namen der Mitarbeiter sowie eine
Kurzubersicht der Berechtigungen angezeigt.

Um die Daten zu andern tippen Sie auf den gewlnschten Mitarbeiter, es 6ffnet sich das
.Benutzer bearbeiten“ Fenster.

Name Bernd Kammt-Spater
Kurzname Bernd (4)
PIN
Tische aller

Kellegen buchen

Fremde Tische
nicht abrechnen

Rechnungsdrucker TSE

8

Ak

Rollen adimiit | Oberkellner

‘ | Rechnung | Diverse Artikel
stomo v | rair
| Rechnungsstoma | ZAbschiag

Kassenbuch Einnahmen Kassenbuch Ausgaben

o | Gesamtrabatt

[<]

Inhaltsverzeichnis
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Name:
Kurzname:
Pin:

Tische aller Kollegen buchen:

Fremde Tische nicht abrechnen

Rechnungsdrucker:

Dieser Name wird auf den Rechnungen gedruckt
Name der auf der Login Seite gezeigt wird

Hier kann der Pin-Code vom Admin Uberschrieben
werden

Wird dieser Schalter aktiviert, kann der Mitarbeiter auf
Tische seiner Kollegen buchen, ohne diese zu
ubernehmen

Ist dieser Schalter aktiviert, kann der Mitarbeiter zwar
auf fremde Tische buchen aber diese nicht abrechnen
Hier wird festgelegt auf welchem Drucker der
Mitarbeiter seine Rechnungen ausdruckt.

Zugangskarte (nur aktiv, wenn ein optionales Kartenlesegerat verwendet wird)
Um Mitarbeitern einen Schltissel zuzuordnen, halten Sie den Schlussel auf das
Lesegerat, die Seriennummer des Schlussels wird angezeigt und dem Namen des

Mitarbeiters fest zugeordnet.

Aktiv: Uber diesen Schalter kann der Admin den Mitarbeiter deaktivieren.
Ein Deaktivierter Mitarbeiter kann sich mehr Uber seinen Namen in die

Kasse einwéahlen!

Rollen: Hier werden die Berechtigungen des Mitarbeiters angezeigt, durch tippen
auf eine Berechtigung kann diese dem Mitarbeiter zugeordnet werden.

Ldschen: Der Mitarbeiter wird geldscht
Ldschen Sie nur Mitarbeiter, wenn diese keine offenen Buchungen mehr

haben!

ZUR BEACHTUNG: DEAKTIVIEREN SIE NICHT DEN USER MIT ADMIN RECHTEN!

Inhaltsverzeichnis
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2. Rollen

Auf dieser Seite werden die Berechtigungen des gesamten Personals angezeigt bzw.
eingestellt.

"METRO

Dashboard

& Personal

E Drucker

14:03 % 96 % w4+
K il @r‘l - B Log
§ c
E g
H &
T s 2 "
5 Texte & Rabatte g T w0 5 ] i
E 3 £ § 3 £ ] 2 g 3
3 8 g 3 £ 2 3 g g 8
[./J |~/ ‘«‘ vl| v
vl vl |v] |v]| |v] |v] v\ v||v| v
v |v ‘v v‘ v
[v} |v \v} v
|v }-/ v}

ZUR BEACHTUNG:
LOSCHEN SIE NICHT DIE BERECHTIGUNGEN DES ADMIN USERS!

Rollen und Ihre Berechtigungen.

a)

b)

Admin
Der Nutzer hat Zugriff auf den Admin Bereich

Oberkellner

Der Oberkellner kann zusatzlich:

Tische zuordnen

Preis tberschreiben

Rechnungen/Abschléage per Mail als PDF versenden

Rechnung
Der Mitarbeiter hat die Berechtigung Rechnungen zu erstellen

Diverse Artikel
Der Mitarbeiter hat die Berechtigung Diverse Artikel einzugeben

Storno
Der Mitarbeiter hat die Berechtigung zu Sofort Stornos
Inhaltsverzeichnis
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f) Rabatt
Der Mitarbeiter hat die Berechtigung Rabatte zu vergeben

g) Rechnungsstorno
Der Mitarbeiter hat die Berechtigung Rechnungen zu stornieren

h) Z Abschlag
Der Mitarbeiter hat die Berechtigung einen Z Abschlag durchzufihren

i) Kassenbuch Einnahmen
Der Mitarbeiter hat Zugriff auf das Kassenbuch, darf allerdings nur Einnahmen
buchen

j) Kassenbuch Ausgaben
Der Mitarbeiter hat Zugriff auf das Kassenbuch, darf allerdings nur Ausgaben
buchen

k) Gesamtrabatt
Der Mitarbeiter ist berechtigt einen Gesamt Rabatt auf Rechnungen zu geben

Inhaltsverzeichnis
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3. Drucker

Tippen Sie auf den Menupunkt ,Drucker”, um den Status der im System hinterlegten
Drucker zu sehen.

< s 127.0.0.1

Drucker =3

Um die Druckereinstellungen zu andern tippen Sie auf den Druckernamen dessen
Einstellungen Sie andern mochten.

ZUR BEACHTUNG:
ANDERN SIE DIE ROT UNTERLEGTNEN EINSTELLUNGEN NUR NACH
RUCKSPRACHE MIT DER SUPPORT HOTLINE!

Drucker bearbeiten

Name Theke
192.168.10.56
0
42 Druckvorlage Standard

0 Bon kompakt

Abschlagsdrucker (:) Gang Abruf

Urnleitung auf Keine Auswahl Kopie auf Keine Auswahl

Pausieren Fiskaldrucker

Laschen | Abbtecien

Inhaltsverzeichnis
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Name:

IP Adresse und Port:

Breite:

Bon Kopien:

Abschlagsdrucker:

Umleitung auf:

Pausieren:

Gang Abruf:

Kopie:

Druckvorlage:

Bon kompakt:

Name des Druckers

Adresse unter der der Drucker vom System angesprochen
wird

Abhé&ngig von dem angeschlossenen Drucker (maximal
druckbare Zeichen pro Reihe)

Anzahl der gewiinschten Kopien eines Bons, die an diesem
Drucker ausgegeben werden

0 & Keine Kopie

1a 1Kopie

2a 2 Kopien usw.

Ist dieser Schalter aktiviert, werden auf diesem Drucker
die Abschlage der Kasse gedruckt.

Hier kann eine Umleitung der Druckauftréage auf einen
anderen angeschlossenen Drucker eingerichtet werden.
Durch Tippen auf den Pfeil rechts neben ,Keine Auswahl*
werden die zur Verfugung stehenden Drucker angezeigt.

Drucker wird auf3er Betrieb genommen.

Ist Gang Abruf eingeschaltet wird auf diesem Drucker der
Gang Abruf gedruckt.

Hier kann ein Kopie Drucker gewéahlt werden, auf dem
gewahlten Drucker werden alle Bons als Kopie ebenfalls
gedruckt

Hier kdnnen Sie wahlen, welche Vorlage der Drucker
benutzt. (Beschreibung auf der folgenden Seite)

a) Standard

b) Gong + Bon

c) Gong + Kettenbon

d) Kettenbon

e) Nur Kettenbon

f) Zusammengefasster Kettenbon

Gleiche Artikel der Warengruppe Food werden auf dem Bon
zusammengefasst.

Inhaltsverzeichnis
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Nachfolgende Druckvorlagen stehen zur Verfligung Vorlagen.

a)

b)

d)

Standard
Dies ist die Voreinstellung

Gong + Bon

Sollten Sie den optional erhaltlichen Gong an einen Drucker angeschlossen
haben, wahlen Sie diese Vorlage.

Wird diese Vorlage genutzt, ertont bei jedem Druck ein akustisches Signal.

Gong + Kettenbon

Zusatzlich zum Standard Bon, wird jeder Artikel, der in der Warengruppe Food
eingeordnet ist, auf einem separaten Bon gedruckt.

Bei jedem Druck wird der optionale Gong ausgeldst.

Funktion nur in Verbindung mit dem optional erhaltlichen Gong!

Kettenbon
Gleiche Funktion wie unter c, jedoch ohne akustisches Signal

Nur Kettenbon
Es werden nur die ,kleinen” Kettenbons gedruckt, die Gesamtibersicht der
Bestellung jedoch nicht.

4. Zusammengefasster Kettenbon
Es wird nicht fir jeden Artikel ein Kettenbon gedruckt, gleiche Speisen werden
auf einem Kettenbon ausgegeben.

Drucker bearbeiten
Standard

Name Kiiche Gong+Bon
192.168.10.8 Gong+Kettenbon

0 Kettenbon

Druckvorlage Standard -

Rechnungen Gang Abruf ()

Fallback Kopie Keine Auswahl

Pausieren

Praxy aktiv

Inhaltsverzeichnis
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Besonderheiten des TSE Druckers

Im TSE Drucker werden die gesetzlich vorgeschriebenen Kassendaten
gespeichert.

Sobald ein Drucker als TSE Drucker durch Aktivieren des Schalters
~Fiskaldrucker” selektiert wurde, sind in den Einstellungen die Funktionen
Umleitung und Pausieren nicht mehr aktiv!

Der TSE Drucker wird durch den Schalter , Fiskaldrucker® aktiviert.
Der TSE Drucker muss auch als Abschlagsdrucker definiert sein!
Deaktivieren Sie diese Schalter nur, wenn der TSE Drucker defekt ist.

Drucker bearbeiten

Name TSE
182.168.10.70
i}

42 Druckvorlage Standard

0 Bon kompakt

Abschlagsdrucker D Gang Abruf

Kopie auf Keine Auswahl

Fiskaldrucker ()

4. Texte und Rabatte

Hier bearbeiten Sie lhre Stornogriinde, Rabatte und Texte welche durch den Kellner als
Kommentare ausgewahlt werden kdénnen.
Zusétzlich kénnen Sie hier die MwSt. Satze bearbeiten.

Inhaltsverzeichnis
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10:41 7 % Lad

"METRO

© Dashboard Texte & Rabatte

@ Personal

¥ Rollen

8 Drucker

Texte & Rabatte

Weniger Salz

Versalzen Rabatt entfernen Mit Bratkartoffeln

Schwund Festwert Ohne Tzarziki
Fehlbon Endpreis Ohne Oregano
Falsch verstanden Seniaren Teller Mit zwei Glaser

Gaste machten getrennt zahlen Eroffnungsrabatt [ 15% Neue Bemerkung
Bl statistik

Neuer Stornogrund Hotelgast
o

B Monatsibersicht

#  Systemlog

a) Stornogrinde

Sie kbnnen einen Stornogrund bearbeiten indem Sie auf die vordefinierten Grinde
tippen oder Uber ,Neuen Stornogrund” sich neue Stornohinweise anlegen.

Nachdem Sie auf ,Neuen Stornogrund® getippt haben, geben Sie einen Grund ein und
speichern diesen ab.

< i 127.00.1

Neuer Stornogrund

Einen der vordefinierten Grinde kdnnen Sie Uberschreiben oder Uber die rote
Ldschtaste l6schen

Inhaltsverzeichnis
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b) Rabatte

Tippen Sie auf einen der vordefinierten Rabatte, um diesen zu &ndern oder auf die
Schaltflache ,Neuer Rabatt“ um einen neuen Rabatt anzulegen.

Die hier angelegten Rabatte kdnnen Ihre Mitarbeiter bei der Buchung verwenden.

Die Rabatte werden auf Artikelebene verwendet.

Der Rabatt und die Rabattbezeichnung werden auf den Rechnungen ausgewiesen.

Es stehen Ihnen insgesamt vier unterschiedliche Rabattarten zur Verfigung.
a) % Rabatt

Wahlen Sie als Rabatt Typ ,% Rabatt”

Geben in dem Feld Prozent einen beliebigen Wert zwischen 1 und 100 ein.
Vergeben Sie im Feld Rabattgrund einen Namen und tippen auf Speichern.

Neuer Rabatt

Rabatt-Typ

Prozent

Wert

Rabattgrund I Stammgast

Steuerrelevant

autom. Rabatt

Tage Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Samstag

Zeitraum 15 |3

Wir der Rabatt gewahlt, zieht die Kasse automatisch den eingegebenen % Wert vom
Artikel ab, in obigem Beispiel 10% mit der Begrindung STAMMGAST.

Inhaltsverzeichnis
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b) % Begrenzt

Geben in dem Feld Prozent einen beliebigen Wert zwischen 1 und 100 ein.
Geben Sie im Feld ,Max. Wert" einen maximal abzuziehenden Betrag in € ein.
Vergeben Sie im Feld Rabattgrund einen Namen und tippen auf Speichern.

Neuer Rabatt

Wir der Rabatt gewahlt, zieht die Kasse automatisch den eingegebenen % Wert vom
Artikel ab, stoppt jedoch bei dem im Feld ,Max. Wert" eingegeben Betrag.

In obigem Beispiel 100% jedoch nicht mehr als 2€ mit der Begriindung
SONDERESSEN.

Inhaltsverzeichnis
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c) Festwert Abzug

Geben in dem Feld Wert einen beliebigen Wert ein.
Vergeben Sie im Feld Rabattgrund einen Namen und tippen auf Speichern.

Neuer Rabatt

Wir der Rabatt gewahlt, zieht die Kasse automatisch den eingegebenen Wert vom
Artikel ab
In obigem Beispiel 2€ mit der Begriindung KLEINE PORTION.

d) Festwert Aufschlag
Uber den Festwert kénnen Sie auch einen Aufschlag eingeben.
Geben Sie im Feld Wert einen Betrag mit einem Minuszeichen vorweg ein
(Beispielsweise-2€) und als Rabattgrund z.B. Grol3e Portion.
Wir der Rabatt gewahlt, addiert die Kasse automatisch den eingegebenen Wert auf den

Artikel.
Beispiel +2€ mit der Begrindung GRORE PORTION.

Inhaltsverzeichnis
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e) Endpreis

Geben in dem Feld Wert einen beliebigen Wert ein.
Vergeben Sie im Feld Rabattgrund einen Namen und tippen auf Speichern.

Neuer Rabatt

Wir der Rabatt gewahlt, wahlt die Kasse automatisch den eingegebenen Wert fir den
Artikel.

In obigem Beispiel 10€ mit der Begriindung SCHNITZELTAG.

Der Artikelpreis wird durch den Rabatt Endpreis nur verandert, wenn der Artikelpries
hoher als der Endpreis ist!

STEUERRELEVANT

Wenn Sie dies aktivieren wird der Rabatt bei den Abschlagen als Steuerrelevant
ausgewiesen.

Bitte klaren Sie im Vorfeld mit Inrem Steuerberater ab welche Rabattgriinde
Steuerrelevant sein kbénnen!

Inhaltsverzeichnis
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f) Automatischer Rabatt

Jede Rabattart kann ein Automatischen Rabatt werden indem Sie den Schalter
LJAutomat. Rabatt” einschalten.

Damit das System weil3 wann automatische Rabatte angezogen werden sollen, setzen
Sie fur den jeweiligen Rabatt die Wochentage sowie die Start- und Endzeit.

Beispiel: Happy Hour, von Montag bis Freitag, zwischen 18:00 und 19:00 Uhr.

14:04 Do. 18. Feb.

Neuer Rabatt

Rabatt-Typ

Rabattgrund Happy Hour 1

Steuerrelevant

rechen Speichern

Dieser Rabatt kann nun im Artikel Editor beliebigen Artikeln zugeordnet werden.
Fur diese Artikel wird dann automatisch innerhalb des gewéhlten Zeitraumes der Rabatt
gewabhit.

Wie Sie einen automatischen Rabatt einem Artikel zuordnen wird im Handbuch
Artikel Editor beschrieben.

Inhaltsverzeichnis
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g) Gesamt Rabatt

In dieser Rubrik legen Sie die Rabatte fest, die bei der Rechnungsstellung fiir einen
gesamt Rechnungsrabatt zur Auswahl stehen.

iPad @ 3 10:34 < % Lidt nicht W
METRO s rn @ Bl
Falsch bestel m
& mllen isch bestellt Haust [ 100% ] Allg
Drucker Essen war kalt P [ 404 Weniger
Texte & Rabatte
Versalzen Rabatt entfernen Weniger Zucker
5 Gutscheine
% Einstellungen Schwund Happy Hour [ s0% ) Starkerwiirzen
Fehlbon 10% Einzelrabatt [ 10% ] Ohne Milch
5 Bons
Falsch verstanden 2€ Einzelrabatt Ohne Gurken
Abschlige
Export Neuer Stornogrund Endpreisrabatt ACHTUNG VIP
Timeline
Neuer Rabatt Neue Bemerkung
ul - Statistik
2 Monatsibersicht
5 Systemlog
7% 10% Gesamtrabatt (IR
19% 2€ Gesamtrabatt

Neuer MwSt-5atz Neuer Rabatt

Um einen neunen Gesamt Rabatt anzulegen, tippen Sie auf ,Neuer Rabatt".
Es offnet sich das Eingabefenster.

Neuer Gesamt-Rabatt
Rabatt-Typ v Gesamt-Rabatt
Prozent
Wert
Rabattgrund

Prozent Rabatt anlegen, Beispiel a ndchste Seite:

Um einen Prozent Rabatt anzulegen, geben Sie im Feld ,Prozent” einen Wert ein.
Wenn Sie 10 eingeben, entspricht dies 10% Rabatt.

Im Feld Rabattgrund geben sie die Bezeichnung des Rabattes fest.

Das Feld ,Wert“ lassen Sie leer.

Festwert Rabatt anlegen, Beispiel b nachste Seite:

Um einen Festwert Rabatt anzulegen, geben Sie im Feld ,Wert" einen Wert ein.
Wenn Sie 10 eingeben, entspricht dies 10€ Rabatt.

Im Feld Rabattgrund geben sie die Bezeichnung des Rabattes fest.

Das Feld ,Prozent® lassen Sie leer.

Inhaltsverzeichnis
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Beispiel a, Prozent Rabatt:

Neuer Gesamt-Rabatt

Rabatt-Typ « Gesamt-Rabatt
Prozent 15
Wert
Rabattgrund Sonderpreis

Beispiel b, Festwert Rabatt:

Neuer Gesamt-Rabatt

Rabatt-Typ + Gesamt-Rabatt
Prozent
Wert 20
Rabattgrund Stammkunde

Inhaltsverzeichnis
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h) Bemerkungen (Kommentare)

In dieser Rubrik kbnnen Sie Texte anlegen, die dem Mitarbeiter zur Auswahl bei der
Buchung angeboten werden, um feste Informationen an den Artikel anzuhangen, diese
werden auf den Bons mit ausgedruckt.

Beispiele:
Weniger wirzen, Ohne Oregano, Laktose freie Milch usw.
Die Bearbeitung ist identisch wie unter Punkt a) Stornogriinde.

Wie Sie mit Bemerkungen arbeiten ist im Handbuch Kellnerfunktionen ab Seite 11
beschrieben.

1) MwSt. Satze

ZUR BEACHTUNG:
EIN EINMAL ANGELEGERT MWST SATZ KANN NICHT MEHR GEANDERT
WERDEN!

FUR DIE PFLEGE DER KORREKTEN MWST SATZE IST DER BENUTZER DES
SYSTEMS VERANTWORTLICH!

SPRECHEN SIE ZUR EIGENEN SICHERHEIT ANDERUNGEN IM VORFELD MIT
IHREM STEUERBERATER AB!
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Neuer MwSt. Satz anlegen

Tippen Sie auf ,Neuer MwSt Satz, es 6ffnet sich ein Eingabefenster.

15:07 fmi

© Dashboard
& Personal

™ Rollen

E Drucker

Ohne Pommes

Texte & Rabatte

4 Gutscheine Meuer Stornogr ind Ohne salat Oh

% Einstellungen

hne Beilagen Pommes
Grofie Portion Kroketten
§ Bons
Neuer Rabatt Neue Bemerkung
Abschlige
Export
amit-Rabat

Timeline

2€ Gesamtrabatt

i Statistik

Gesamtrabatt [ 10%

Neuer Rabatt

Neuer MwSt-Satz

In dem sich 6ffnenden Fenster ,Neuer MwSt.” Satz tippen Sie in das Feld ,Bezeichnung*
Dort tragen Sie den Namen des neuen MwSt. Satzes ein, z.B. 5 %.

In dem Feld ,MwSt-Wert* tragen Sie den entsprechenden Wert ein.

Zur Beachtung: Bei z.B. 5% MwSt. mussen Sie als Wert 0,05 eintragen, bei z.B.
16% tragen Sie 0,16 ein!

Neuer MwSt-Satz

Bezeichnung
MwSt-Wert

Zuweisen: Bitte wahlen..

.
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MwSt. Satze den MwSt. Typen zuordnen

Tippen Sie auf den > rechts neben dem gewiinschten MwSt. Satzes, um den MwSt.
_Typ zu bestimmen.
‘MM’ .IJ-WRD Einstellungen Kasse Admin Chef E Logout

© Dashboard

Schwund Happy Hour [ s0% ) Starker wiirzen

& Personal
& Rollen Fehlbon Seniorenteller Ohne Milch
& Drucker

Falsch verstandeny Ohne Pommes
Texte & Rabatte

3 Gutscheine Neuer Stornogrund Qhne Salat

% Einstellungen

hne Beilagen

Grofie Portion Kroketten
Bons
Neuer Rabatt Neue Bemerkung
Abschlige

B
€
a

Export

Timeline

5%
Statistik B v

Neuer Rabatt

2€ Gesamtrabait

E 6

Neuer MwSt-Satz

In dem Eingabefenster missen Sie dem MwSt. Satz einen giltigen MwSt. Typ
zuordnen.
Tippen Sie auf den Auswahlpfeil des Feldes ,MwSt. Typ*“.

MwSt-Satz
Bezeichnung
MwStWert
MwSt-Typ ErmaRigter Steuersatz

Akt () (Auf Aktiv schalten, wenn dieser Steversatz giltig ist.)

Zuweisen:

Laschen Abbrechen | (SIS
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Folgende MwsSt. Typen stehen zur Auswahl:

@ Allgemeiner Steuersatz
In der Gastronomie fur Getranke (Beverage) zu wéhlen

@ ErmalRigter Steuersatz
In der Gastronomie fur Speisen (Food) zu wahlen

@ Durchschnittsatz 1
In der Gastronomie nicht nutzen!

Durchschnittsatz 2
In der Gastronomie nicht nutzen!

QQ

@ 0% nicht steuerbar
Wird fur die Ausgabe von Gutscheinen genutzt.

MwSt-Satz

Bezeichnung 7%
MwSt-Wert
MwSt-Typ ErmaRigter Steuersatz

Aktiv A"gemEiner Steuersatz Steuersatz glltig ist.)

zuweisen:  ErMaBigter Steuersatz v

Durchschnittsatz 1

Abbrechen

Durchschnittsatz 2

0% nicht steuerbar

Durch Tippen auf den Steuersatz wird diese Auswahl Gbernommen.

Im nachsten Schritt tippen Sie auf den Schalter ,Aktiv‘ (Schalterstellung grin),
um den MwSt. Satz zu aktivieren.

Diese Einstellung muss zwingend zuerst durch Tippen auf den griinen
~Speichern* Knopf abgespeichert werden!

Offnen Sie den gewiinschten MwSt. Satz durch Tippen auf den > rechts neben
dem gewinschten MwSt. Satzes erneut.
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Im letzten Schritt weisen Sie den MwSt. Satz den entsprechenden Artikeln zu,
indem Sie auf den griinen Knopf ,Artikeln zuweisen* tippen.

Das System bestatigt die Eingabe durch ein ,Daumen hoch” Symbol in dem Feld
YArtikeln zuweisen”.

MwSt-Satz

Bezeichnung 7%

MwSt-Wert

MwSt-Typ ErmaBigter Steuersatz

Aktiv (D (Auf Aktiv schaltgs® wenn dieser Steuersatz gliltig ist.)
Zuweisen:
Um die Anderungen zu ibernehmen tippen Sie auf den griinen ,Speichern®
Knopf.
Anmerkung:

Die Software weist allen Artikel in der Warengruppe Food fir den In- und
Aul3erhaus Verkauf den Ermafigten Steuersatz zu.

Der Allgemeine Steuersatz wird automatisch allen Artikeln in den Warengruppen
Beverage und Non Food fir In- und Aul3erhaus zugewiesen.

Die Logik fur die Zuweisung des Ermaliigten Steuersatzes kann in den
Allgeneinen Einstellungen durch das Deaktivieren des Schalters mit der
Bezeichnung ,Corona MwSt. Regelung® wieder auf die ,alten” in Deutschland
geltenden Finanzgesetzte zurlickgesetzt werden. Siehe Seite 40 dieses
Handbuches

»Alte" Finanzgesetze in Deutschland:
Der ErméaRigte Steuersatz fur Artikel in der Warengruppe Food wird nur bei
AulRerhaus Verkauf angewendet.

»,corona Regelung”

Seit dem 1. Januar 2020 bis voraussichtlich zum 31. Dezember 2022 gilt fur
Speisen in der Gastronomie der ermali3igte Steuersatz. Getranke mussen
weiterhin mit dem Allgemeinen Steuersatz besteuert werden.
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5. Gutscheine

Unter diesem Meniipunkt finden die eine Ubersicht Ihrer Gutscheine.
Angezeigt werden unter den Spalten:

Zeit: Datum der Gutschein Ausgabe
Code: Den Gutschein Code

Nummer: Die fortlaufende interne Nummer
Preis: Der Gutschein Wert

Eingelost:  Der Status; Offen bzw. eingeldst
Wurde der Gutschein eingeldst, wird das Datum wann der Gutschein
eingeldst wurde sowie die Rechnungsnummer angezeigt.
Beispiel: 24.02.21 #7546, dieser Gutschein wurde am 24.02.2021 mit der
Rechnungsnummer 7546 eingelost

Im Feld Offene Gutscheine wird die Gesamtsumme aller offenen Gutscheine angezeigt.

@TsE Kasse Adm Anjav B Logout
Gutscheine

Gutscheine
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6. Einstellungen

In diesem Mentupunkt werden Grundlegende Einstellungen des Kassensystems
festgelegt. In den Einstellungen finden Sie weitere Menipunkte, nachfolgend als ,Reiter”
bezeichnet.

Restaurant In diesem Mentupunkt werden die grundlegenden
Daten Ihres Betriebes festgelegt.

Mail Server/PDF Ausgabe Hier kdnnen Sie die Zugangsdaten lhres E-Mail
Providers eintragen, notwendig wenn Sie Rechnungen
per E-Mail aus dem Kassensystem direkt versenden

maochten.
Tische Einstellungen zu den moglichen Optionen flr Tische.
Kiosk Mode Grundeinstellungen fiir den Kiosk Mode Betrieb.
Optionen Grundeinstellungen des Systems.
Geréate Namen der angeschlossenen Eingabestationen

sehen, fir diese einen festen Rechnungsdrucker
zuordnen und den Namen der Hauptkasse festlegen.

@TsE Kasse Admin Chef~ & Logout

Die mdglichen Einstellungen werden auf den nachsten Seiten behandelt.
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a) Reiter Restaurant

Diese Einstellungen sind wichtig fur die korrekte Zuordnung Ihrer Daten bei den
Finanzreport bei einer Steuerprifung oder Kassenschau!

METRO

® Dashboard

Rollen
Drucker
3 Texte & Rabatte
3 Gutscheine

Einstellungen

Bons

Abschlige

B
€

Export

Timeline

B ® B8 F

statistik
Monatsiibersicht
Systemlog

Geldzéhler

Backup

Einsi \gen QTSE Kasse Admin Chef+ B Logout
Einstellungen

Restaurant
Restaurant Metro Bistro
Firma Food Inc
Kassenbezeichnung Metrokasse 1
Strasse StralRenweg 1

PLZ Ort 12345 Dorfstadt

Infotext

Besuchen Sie uns unter:
www.metro.de/kassensystem

Bankverbindung

Steuernummer DE/1234/567/8

1. Restaurant

a)

b)

f)

Der Name lhres Restaurants

Firma:
Die genaue Firmierung lhres Unternehmens, (diese Daten werden auf den
Rechnungen gedruckt)

Kassenbezeichnung:
Der in allen Daten festgehaltene Name des Kassensystems

Stral3e, PLZ und Ort:
Ihre Adresse (diese Daten werden auf den Rechnungen gedruckt)

Infotext:

Der hier eingegebene Text wird am Ende einer Rechnung gedruckt und ist zu
jeder Zeit &nderbar.

Hier kdnnen Sie Eigenwerbung oder Informationen fur Ihre Géste eintragen.

Bankverbindung:
Hier kdnnen Ihre Bankdaten eingetragen werden, diese Daten werden nur bei
der Zahlart ,Rechnung“ mit auf den Rechnungen gedruckt.

Steuernummer:

lhre Steuernummer
Inhaltsverzeichnis

Seite 32



b) Reiter Mail-Server/PDF Ausgabe
Voraussetzung; das Kassen WLAN ist mit Ihrem Internet Modem verbunden!

Unter diesem Punkt tragen Sie Ihre Zugangsdaten Ihres E-Mail Providers ein.
Die Zugangsdaten erfragen Sie bitte bei Ihrem Provider.

14:30 < % Ladt nicht ()

iPad

O Dashboard

Einstellungen
& Personal
™ Rollen
Rest; t

& Drucker

B Texte & Rabatte Mail-Server / POF Ausgabe .
B Gutscheine

PDF Ausgabe Layout Einstellungen

¢ Einstellungen

SMTP Server URL

Absender

Benutzername

Tische

Kiosk-Mode

SMTP Server URL: Ihre E-Mail-Zugangsdaten

Absender: Ihre E-Mail-Adresse

Benutzername: Ihren E-Mail-Benutzer Namen

Kennwort: lhr E-Mail-Kennwort

Sicherheit: Zur Auswahl stehen TLS und START TLS
(Testen Sie bitte welche Sicherheit Ihr E-Mail Account
verlangt)

Tippen Sie auf ,Verbindung Testen®, sind alle Einstellungen korrekt, erhalten Sie
eine Information ,Mail wurde erfolgreich versendet” und in Ihrem Email Postfach
finden Sie eine Test Mail.
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Beispiel:

Speichern Sie lhre Einstellungen mit ,Speichern” ab.

Schalter PDF Ausgabe:
Ist dieser Schalter aktiviert, konnen Belege als PDF auf einem AirPrint fahigen
Drucker ausgegeben werden. Der Drucker muss sich im selben Netzwerk befinden!

Button Layout Einstellungen:

Hier legen Sie Ihre Seitenrander fur die PDF Ausgabe an einem AirPrint Drucker
fest.

Bestimmen Sie lhre Seitenréander durch Andern der
Y i Zahlenwerte Oben, Unten, Rechts und Links.

— Zur Uberpriifung tippen Sie auf den griinen Vorschau
Button und erstellen einen Testdruck.
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& Rollen

c) Reiter Tische

@TsE Kasse Admin Chef~ - Logout
Restaurant

Mail-Server / PDF Ausgabe

Drucker

J Texte & Rabatte

5 Gutscheine

i Bons

€ Abschlige

% Monatsibersicht Grafischer Tischplan

Einstellungen Tische sperren

PLU anzeigen

T-Reminder

Export Tische fir alle sichtbar

Tische nach Keliner gruppieren
k

888:-8

@ systemlog

5 Geldzihler

Optionen

a) Tische sperren
Hier kdnnen Sie einzelne Tische oder auch Gruppen sperren, sodass diese Tische
vom Kellner nicht mehr geo6ffnet werden kénnen

b) PLU anzeigen
Ist diese Funktion eingeschaltet, wird die PLU Nummer im Artikel auf der
Buchungsseite angezeigt.

c) Tischreminder:

Hier kann eine Angabe in Minuten eingestellt werden. Ist ein Wert eingestellt, wird in
der Tischibersicht die Zeit angezeigt seit dem der Tisch nicht mehr getffnet wurde
und nach Ablauf des eingestellten Wertes verfarbt sich der Tisch in Rot.

d) Tische fur alle sichtbar:

Ist diese Funktion eingeschaltet, kann jeder Kellner jeden Tisch sehen und
bebuchen.

Ist diese Funktion ausgeschaltet, kann nur der Kellner seine gedffneten Tische
sehen (Revierschutz).

e) Tische nach Kellner gruppieren:

Nur in Verbindung mit Punkt d) aktiv!

Ist diese Funktion eingeschaltet, werden die gedffneten Tische nach Kellner gruppiert
angezeigt.

f) Grafischer Tischplan
Ist dieser Schalter aktiviert (Schalter grtin), wird der grafische Tischplan aktiviert.
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d) Reiter Kiosk Mode

METRD 1 @TsE Kasse Admin Chefw & Logout

© Dashboard
Einstellungen
& Personal
Rollen
Restaurant
3 Drucker
8 Texte & Rabatte Mail-Server / PDF Ausgabe

Gutscheine

Einstellungen
Tische

B Kiosk-Mode
Abschlage

Export

Timeline

Statistik

Menatsiibersic

Systemlog

-]
€
e
sl
-]

Geldzihler

a) Aul3er Haus merken
Ist diese Funktion eingeschaltet, bleibt der ,Auf3er Haus" Button im Zahlfenster
des Kiosk Modes nach dem ersten Tippen aktiviert, dadurch wird der reduzierte
MwsSt. Satz flr Speisen dauerhaft gezogen!
Ist die Funktion deaktiviert, muss fir jeden Aul3er Haus Verkauf auf den Button
LYAulder-Haus" getippt werden.

b) Bon = passend

Ist diese Funktion aktiviert, muss im Bezahlfenster des Kiosk Modes kein
Wechselgeld eingegeben werden.
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e) Reiter Optionen

Zahlungsarten

Hier bestimmen Sie welche Zahlungsarten Sie akzeptieren und welche die
bevorzugte Zahlart ist.

Ausgeschaltete Zahlarten werden bei der Rechnungsstellung nicht angezeigt und
kénnen somit auch nicht vom Kellner gebucht werden.

ungsart  Standard wahlen Zahlungsmittel
aktivieren

9 Geldzahler

ololololole

Tippen Sie in den Kreis vor der Zahlart, um die bevorzugte Zahlart festzulegen.
Dies ist dann die Voreinstellung bei der Rechnungsstellung.

Haben Sie ,Eingabe durch Kellner“ festgelegt, muss der Mitarbeiter bei jeder
Rechnungsstellung die Zahlart wahlen.

Als Zahlarten stehen Ihnen zur Verfligung:
Bar

EC Cash

Kreditkarte

Restaurantcheck

Rechnung

Auf Zimmer buchen

Online Bestellung

(ORORORORSRORN
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4 Gutscheins

Allgemeine Optionen

@ TSE Kasse Admin Chef~ £ Logout

Kassenbericht mit Z-Abschlag drucken

Einstellungen

0 Geldzihler

b)

d)

f)

%-Abschlag mit 2-Abschlag drucken

2Z-Abschlag nur ahne offene Tische

Anzahl Artikel auf X Abschiag zeigen

Zahibericht nicht drucken

Diverse Artikel und Timeline laschen
nach

1 | Standard: 7 Tage

X-Abschlag an Mail-Adresse senden (leer) = deaktiviert
Z-Abschlag an Mail-Adressa senden (leer) = deaktiviert
Kassenbuch an Mail-Adresse senden (leer) = deaktiviert

Benutzer automatisch abmelden Sek. (leer,0) = deaktiviert

Gasteanzahl eingeben:
Ist diese Funktion eingeschaltet, muss die Anzahl der Gaste bei der
Rechnungserstellung eingegeben werden.

Umsatz fur Kellner ausblenden:
Ist diese Funktion eingeschaltet, kdnnen die Kellner IThren Umsatz nicht sehen aber
auch keinen X — Abschlag durchfihren.

Artikelmenge bei Z-Abschlag zurticksetzen
Ist diese Funktion eingeschaltet, wird die dem jeweiligen Artikel zugeordnete
Menge beim Z —Abschlag nicht gel6scht.

Kassenbericht mit Z-Abschlag drucken

Ist diese Funktion eingeschaltet, wird nach dem Z Abschlag der aktuelle
Kassenbericht gedruckt sowie der neue Kassenbericht mit dem neuen
Anfangsbestand.

X Abschlag mit Z-Abschlag drucken
Ist diese Funktion eingeschaltet, wird nach dem Z Abschlag der aktuelle X
Abschlag mit gedruckt.

Z-Abschlag nur ohne offene Tische

Ist diese Funktion eingeschaltet, kann ein Z Abschlag nur durchgeftihrt werden,
wenn es keine offenen Tische gibt.
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9)

h)

)

K)

Anzahl Artikel auf X Abschlag zeigen
Ist diese Funktion eingeschaltet, werden auf dem X Abschlag nicht mehr die Menge
der verkauften Warengruppen gezeigt, sondern die Menge der verkauften Artikel.

Zahlbericht nicht drucken
Diese Funktion sollte nur deaktiviert werden, wenn Sie einen optional erhaltlichen
Geldzahler angeschlossen haben.

Diverse Artikel und Timeline I6schen nach

Ist in diesem Feld nichts eingetragen, werden lhre Diversen Artikel sowie die Daten
in der Timeline nach 7 Tagen geldscht.

Wenn Sie den Zeitraum verdndern mochten, tragen Sie in diesem Feld die
gewulnschte Anzahl in Tagen ein.

Bitte tragen Sie nicht zu viele Tage ein, je mehr Tage gewahlt wurden, desto
langsamer wird die Eingabe bei den Diversen Artikel!

Wir empfehlen als maximale Anzahl 30 Tage.

X-Abschlag an Mail Adresse versenden
Hier kdnnen Sie eine feste Mail Adresse eingeben, an welche automatisch nach
einem Z-Abschlag der Gesamt X-Abschlag gesendet wird.

Z-Abschlag an Mail Adresse versenden
Hier kdnnen Sie eine feste Mail Adresse eingeben, an welche automatisch nach
einem Z-Abschlag der Z-Abschlag gesendet wird.

Kassenbuch an Mail Adresse versenden
Hier kdnnen Sie eine feste Mail Adresse eingeben, an welche automatisch nach
einem Z-Abschlag der Kassenbericht gesendet wird.

m) Benutzer automatisch abmelden

Hier kdnnen Sie eine feste Zeit in Sekunden einstellen, nach Ablauf dieser Zeit wird
der Kellner automatisch abgemeldet.

Beim Arbeiten mit mobilen Eingabestationen empfiehlt es sich in dieses Feld keine
Zeit einzutragen, da sonst auch die Mitarbeiter mit mobilen Geraten abgemeldet
werden.

Zwischenrechnung:
Ist diese Funktion eingeschaltet, kann eine Zwischenrechnung gedruckt werden.

Rechnung zusammenfassen:

Ist diese Funktion eingeschaltet, werden auf der Rechnung gleiche Artikel
zusammengefasst.

Wird diese Funktion deaktiviert, wird jeder bestellte Artikel einzeln auf der
Rechnung gedruckt. Dies hat zur Folge, dass eine Rechnung sehr lang wird.
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p) UStID. Nummer immer drucken:
Ist diese Funktion eingeschaltet, wird auf allen Rechnungen Ihre Steuer Nummer
gedruckt. Ist die Funktion ausgeschaltet, wird Ihre Steuer Nummer erst ab einem
Rechnungsbetrag von netto 150€ und héher gedruckt.

g) Bon drucken ohne Tisch zu schliel3en:
Ist diese Funktion eingeschaltet, konne Bons gedruckt werden ohne dass der Tisch
automatisch geschlossen wird.

QR-Code auf Rechnung drucken

r QR Code auf Rechnung drucken:
Wird diese Funktion aktiviert wird zusatzlich zu den TSE Informationen ein QR
Code auf den Rechnungen mit gedruckt.
Anhand des QR Codes kann eine einfache Uberpriifung der RechtméaRigkeit des
Kassensystems erfolgen.

s) Corona MwSt. Regelung:
Funktion siehe Seite 29 dieses Handbuches

Zu Ubernehmen der Einstellungen tippen Sie auf , Speichern*.
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f) Reiter Gerate

Jedes Gerat, Uber das Buchungen getatigt werden, muss laut den gesetzlichen
Bestimmungen der DSFinV-K eindeutig Anhand eines Namens zu identifizieren
sein.

Bei einer Prifung kann Anhand des Namens festgestellt werden, welche
Buchungen tber welches Gerat gelaufen sind.

Aus diesem Grund mussen Sie jedem Gerat einen Namen zuordnen.

Nachfolgend wie beschrieben wie Sie der Hauptkasse einen Namen zuordnen
kbnnen.

Wie Sie Ihren mobilen Geraten einen Namen zuordnen, ist in der Anlage , TSE
Anbindung” dieses Handbuches erlautert.

12:08_Do. 4. Feb. = 99 % (w4
ME I RD Einstellungen TSE aktiv Kasse Admin Batman » G Logout

Benutzer automatisch 0 Sek. | (leer,0) = deaktiviert

® Dashboard abmelden

& Personal
Zwischenrechnung

#  Rollen

Drucker Rechnung
zusammenfassen
3 Texte & Rabatte

UStID Nummer immer

Gutscheine drucken

Einstellungen
Bon drucken ohne Tisch

zu schlieBen

8 848

QR-Code auf Rechnung Das aktlve
drucken . -

— Gerat wird
Export automatisch
. . Gerate .

Thiine als iPad oder
B stabtistk iPad Keine Auswah! Hauptkasse als Mac
iPad Keine Auswahl Mobile Kasse 1 angeZ@lgt der
Hintergrund
ist leicht

graulich

eingefarbt.

In dem Feld rechts tragen Sie als Namen z.B. Hauptkasse ein und tippen auf
Speichern.

i Bons

2 Monatsibersicht

) Systemlog

Keine Auswah!

Backup

Weiterhin kdbnnen Sie unter diesem MenUpunkt festlegen, an welchem Drucker
die Rechnungen fiur das gewahlte Gerat gedruckt werden kénnen.
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Diese Funktion ist z.B. sinnvoll, wenn Sie mit mehreren Eingabestationen arbeiten.
Dadurch muss ein Mitarbeiter, der an mehreren Nebenkassen arbeitet, nicht den
Rechnungsdrucker jeweils neu eingeben.

Notwendige Schritte:

1. Unter dem Menupunkt Personal darf kein Rechnungsdrucker eingetragen sein.
Sollte ein Drucker eingetragen sein, &ndern Sie die Auswahl im Feld
Rechnungsdrucker auf ,Keine Auswahl* und speichern die Eingabe ab.

2. Starten Sie die Kassen App an der jeweiligen Nebenkasse und loggen Sie mit

Administratorrechten ein.

Gehen Sie auf den Mentpunkt ,Admin“ und dort auf ,Einstellungen®.

Scrollen Sie rechts ganz nach unten und 6ffnen den Reiter ,Geréate".

Ihre Nebenkasse ist nun farblich hinterlegt, nun kénnen Sie fur diese Nebenkasse
einen festen Rechnungsdrucker auswéhlen.

Speichern Sie die Einstellungen mit ,Speichern” ab.

Wiederholen Sie diese Einstellungen an allen Nebenkassen.

a s w

N o

Im nachfolgenden Beispiel wurde der Drucker TSE der Hauptkasse als
Rechnungsdrucker zugeordnet.

Rechnungen von Station A werden auf dem Theken Drucker und fir Station auf
dem Station B Drucker gedruckt.

Theke

Keine Auswahl g Station B
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6. System Einstellungen Bons

In diesem Menupunkt werden alle Druckjobs gezeigt, die Bedarf nachgedruckt werden
kbnnen.

METRD 5 gen o7 Kasse Admin METRO~ £ Lagout

S
© pashboard ons

[ N ‘ Eintrage anzeigen Suchen
@ Rollen .

Datum Tisch Nr. Kellner Tvp Bon Nr. Re. Nr BestelINr. Betrag Kopie

=  Drucker

Bons

Abschlige
Export
Timeline

Ll statistik

Um einen Bon, Rechnung oder Abschlag erneut zu drucken, wéhlen Sie den
entsprechenden Eintrag aus, der Druckjob 6ffnet sich, durch tippen auf ,,Drucken® kann
dieser Job erneut gedruckt werden.

Bon Nr. 109

Bestellung #41 17.09.15 10:43
Bon #109 Theke
Paul Palletti
Tisch 24

Wasser/Schorle

x Apollinaris Selection
sser/Schorle

x A-Schorle 0,3

Gast 1
asser/Schorle

vio (still) 0,25

Gast 3
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7. System Einstellungen Abschlage

In diesem Menipunkt kénnen Sie einen Gesamt X — Abschlag (Ubersicht tiber alle
Verkéaufe des Tages), sowie den Z — Abschlag (Kassenbericht) erstellen.

M ET R D Einstellungen @TSE Kasse Admin METRO~ [ Logout

Dashboard

Abschlage
§ Personal
£ Rollen X-Abschlag Z-Abschlag
Drucker
3 Texte & Rabatte
3 Gutscheine X-Abschlag Z-Abschlag starten

% Einstellungen
Liste der Z-Abschlage

Bons

10 4 Eintrage anzeigen
Abschlige

Erstelit Nr.

B
(3

Export

i 7]

Timeline

E

Statistik

i 7]

2

Monatsiibersicht

]
1]

Systemlog

C]

Geldzéhler

[ 7]

[1#]

Backup

[i7]

Um einen X — Abschlag zu erstellen, tippen Sie auf den grtinen Knopf ,X-Abschlag®.
Der Abschlag wird IThnen angezeigt, tippen Sie auf ,Drucken®, um den Abschlag zu
drucken.

Um einen Z — Abschlag zu erstellen, tippen Sie auf den roten Knopf ,Z-Abschlag
starten®.

Es offnet sich ein Abfragefenster.

Tippen Sie auf ,Z-Abschlag starten“ um den Abschlag zu Erstellen.

Z-Abschlag durchfihren?

Beim Z-Abschlag wird die Kasse fUr die gesamte Dauer gesperrt und alle Benutzer werden abgemeldet.

Schlieen Z-Abschlag jetzt starten
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ZUR BEACHTUNG:

Der Z-Abschlag wird generiert und die Kassendaten werden auf die
angeschlossene Festplatte tbertragen. Die Kasse wird flr diesen Zeitraum
gesperrt, Sobald die Ubertragung durchgefiihrt wurde, werden Sie abgemeldet
und der Abschlag wird gedruckt und die Kasse fur den nachsten Tag auf O
gestellt!

Nach erfolgtem Z-Abschlag kénnen keine Daten mehr z.B.: Rechnungen storniert
oder geédndert werden!

Sie kdnnen jeden erstellten Z-Abschlag erneut ausdrucken.

Neben jeder Z Abschlagsnummer finden Sie ein Druckersymbol. =

Mochten Sie einen Z Abschlag erneut drucken, tippen Sie auf dieses Symbol.

Der gewlnschte Z-Abschlag wird Ihnen auf dem Display angezeigt, scrollen Sie nach
unten und tippen auf den grinen ,Drucken®* Knopf um den Ausdruck zu starten.
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8. System Einstellungen Export

Unter Menupunkt kdnnen Sie den GDPDU und DSFinV-K Export durchfihren.

Wie Sie fir lhr System die Exporte erzeugen konnen ist ausfuhrlich im Handbuch
Lverfahrensdokumentation“ ab der Seite 14 beschrieben.

METRU Einstellungen @TSE Kasse Admin METRO~ [ Logout

© Dashboard ~
Export
@ Personal

& Rollen
&  Drucker

Texte & Rabatte .
DSFinV-K-Export | Zeitbereich

3 Gutscheine
Von Datum:
% Einstellungen

01.01.2010

Bis Datum:

Bons

Abschlige
B  Export

E Timeline

L Statistik

8 Monatsibersic! ht

5 systemlog

% Geldzdhler

Backup
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9. System Einstellungen Timeline

In der ,Timeline* werden lhnen grafisch alle Druckjobs, nach Datum und Uhrzeit sortiert,
angezeigt. Der Speicher Zeitraum der Daten der Timeline ist abhangig von den
eingestellten Tagen unter der Option ,Diverse Artikel und Timeline I6schen nach®, siehe
Seite 39, Punkt i dieses Handbuches.

&  Safari Ablage Bearbeiten Verlauf L Entwickler Fenster Hilfe a8 53% @) Do.14:23 Ralph Scholte Q i=
ece « 127.00.1 S u

Timeline
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10. System Einstellungen Statistiken

In diesem Abschnitt kbnnen Sie sich die Statistiken aufrufen.

Wahlen Sie zuerst den Zeitraum, den Sie sich anschauen mdéchten, durch Vorgabe:
Von Datum, z.B.: 01.01.2018
Bis Datum, z.B.: 06.04.2018

Unter Wochentage bestimmen Sie welche Tage in dem gewahlten Zeitraum
berlcksichtigt werden sollen.

Sind alle Hakchen gesetzt, werden alle Tage berlcksichtigt.

Mochten Sie bestimmte Tage ausschliel3en, entfernen Sie das Hakchen an dem
entsprechenden Tag.

Uhrzeit (taglich)
Tippen Sie links oder rechts auf den Balken, um innerhalb des gewahlten Zeitraumes
die Tageszeit festzulegen.

Sind alle Einstellungen gemacht, tippen Sie auf ,Neu Laden”.

Pad & 1215 < % Ladt nicht

I M ETRU Einstellungen Kasse Admin @ Chef ~ [ Logout

]
Statistik erstellen
& Personal
& Rollen
. Zeitraum auswahlen
& Drucker
B Texte & Rabatte Zatibereich
B Gutscheine
Von Datum:
o Einstellungen
01.01.2018 ]
8is Datum:
06.04.2018 [}
§ Bons
Abschlige
Wochentage
Export
E  Timeline @ Montag @ Dienstag @ Mittwoch @ Donnerstag Freitag (g Samstag (@ Sonntag
i Statistik
Monatsiibersicht Uhrzeit (taglich)
@ systemlog Tageszeit: 00:00 Uhr - 24:00 Uhr
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Beispiel:

Sie moéchten lhre Statistiken wie folgt aufrufen:
Zeitraum vom 01.01.2018 — 06.04.2018
innerhalb dieses Zeitraums nur den Mittwoch
und nur von 12:00 — 15:00 Uhr fur die Beurteilung des Mittagsgeschéftes

iPad &

12:23 < % Ladt nicht

M ETRD Einstellungen Kasse Admin @ Chef + & Logout

Personal

Rollen

Drucker

)
"
&
o
B
-]
o

Abschlige
Export
= Timeline

i Statistik

Monatsiibe

@ Systemlog

Texte & Rabatte

Statistik erstellen

Zeitraum auswahlen

Von Datum:

01.01.2018 i
Bis Datum
06.04.2018 [}
Wochentage
() Montag (7] Dienstag Mittwoch () Donnerstag () Freitag () Samstag  (J) Sanntag
rsicht Uhrzeit (taglich)
: 12:00 Uhr - 1500 Uhr

Es werden folgende Statistiken angezeigt:

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
1)
)
K)
1)
m)
n)

Umséatze nach Haupt Warengruppen
Umséatze nach Obergruppen
Umsatzverteilung nach Wochentagen
Umsatz und Menge der verkauften und nicht verkauften Artikel
Umsatz nach Kellner

Umsatz nach Tisch

Stornos

Sofort Stornos

Gutscheine

Renner

Penner

Rabatte

Kassenbuch

Rechnungen
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11. System Einstellungen Monatstbersicht

Unter diesem Punkt haben Sie die Mdglichkeit einen Monatsbericht oder einen
Fiskalbericht zu erstellen.

Wahlen Sie den gewiinschten Monat aus und tippen auf ,,Ubersicht generieren* bzw. auf

.Fiskalbericht erstellen*.
Ein Vorschaufenster 6ffnet sich, wenn Sie den Report drucken mdéchten, scrollen Sie in

dem Vorschaufenster ganz nach unten und tippen auf ,Drucken®.
Monatsibersicht

Monat wahlen August 2017

ICCIEGIN  Ubersicht generieren

a) Der Monatsbericht ist eine Zusammenfassung aller Buchungen des Monates.

ZUR BEACHTUNG:

Der Monatsbericht bezieht sich immer auf Daten eines ganzen Monates, z.B.:
01.06.2017; 00:00 bis 30.06.2017; 24:00

Werden Z Abschlage monatsubergreifend erstellt, z.B.:

am 01.07.2017 um 01:45, werden im Monatsbericht alle Buchungen, die am
01.07.2017 nach 00:00 Uhr gemacht wurden, nicht im Monatsbericht Juni
aufgefuhrt, sondern im Folgemonat, also im Juli 2017.

Der Monatsbericht ist nur eine Ubersicht fiir Sie und nicht relevant fiir lhren
Steuerberater!

b) Der Fiskalbericht ist eine Zusammenfassung aller Z Abschlége des Monats.
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12 System Einstellungen System Log

Unter diesem Mentpunkt kénnen Sie alle System Informationen der Kasse sehen.

o

METRO

Abschlage

Liste der Z-Abschlage

13. System Einstellungen Backup

Hier sehen Sie alle Datensicherungen, die durchgeftihrt wurden.

Bei jedem Z-Abschlag wird automatisch eine Datensicherung auf der angeschlossenen
Festplatte abgelegt.

Abgespeicherte Daten kdnnen durch Antippen auf ,Wiederherstellen® zuriick in die
Kasse gespielt werden.

Zur Einspielung einer Datensicherung werden Sie nach einem Passwort gefragt!

Das Passwort lautet: restore

ZUR BEACHTUNG:
Durch das Einspielen einer Datensicherung werden alle Daten, die nach dem
gewahlten Wiederherstellungspunkt eingegeben wurden, geléscht!

Diese Funktion darf nur flur die Reparatur des Systems nach

einem Absturz genutzt werden.
In den Systemlog der Kasse werden die Zeitpunkte, wann Datensicherungen
eingespielt wurden, festgehalten!
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iPad @ [
METRD
© Dashboard
sackup

@ Personal

& Rollen Ihre Backups Ubertragungen

8 Drucker

i Texte & Rabatte
Wiederherstellen +

Wiederherstellen =
Wiederherstellen =
Wiederherstellen +
Wiederherstellen =
Wiederherstellen =

Gl statistik

Monatsubersicht Wiederherstellen -

B Systemlog

Wiederherstellen =

Wiederherstellen =

lederherstellen

Um eine Datensicherung einzuspielen, wéhlen Sie das gewlinschte Datum und tippen
~Wiederherstellen®.
Die Kasse wird auf den Stand dieser Sicherung zurtickgesetzt.

Zusatzlich besteht die Moglichkeit tGber ,Backup erstellen® manuell eine Datensicherung
zu erstellen.

Tippen Sie dafur auf .+ Backup Erstellen®.

Es wird eine Datensicherung mit aktuellen Daten abgelegt.

Wahrend die Datensicherung durchgefiihrt wird ist eine Bedienung des Kassensystems
nicht moglich!
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14. System Einstellungen Tisch Editor

Die Einstellungen des Tisch Editors werden im Handbuch ,Grafischer Tischplan®
detailliert beschrieben.

15. System Einstellungen Artikel Editor

Die Einstellungen des Artikel Editors werden im Handbuch ,Artikel Editor* detailliert
beschrieben.

Inhaltsverzeichnis

Seite 53



16. System Einstellungen Ordner Rechte

Hier legen Sie fest, welcher Mitarbeiter welche Ordner sehen kann.

Rollen
Drucker
i Texte & Rabatte

3 Gutscheine

Bernd Kommt-Spéter

Heinz
'}
A

% Einstellungen

a
a
a
<

<

<

i
(.4
<]
<]
<

3 Bons
Abschlige
Export

= Timeline v||v v v v v ¥ ‘ v EI E

il Statistik

[ Monatsibersicl

B Systemlog

[e] [¢] [e] [«] [«

[<]
(< |
<
<
<

vllel el vl v

=

Kl
-
<
<

In der ersten horizontalen Zeile werden die Namen der Mitarbeiter angezeigt.

In den folgenden horizontalen Zeilen finden Sie die Artikel Ordner.

Um einem Mitarbeiter den Zugang zu allen Ordnern zu erlauben, tippen auf den Namen
des Mitarbeiters.

Um allen Mitarbeitern den Zugang zu einem bestimmten Ordner zu erlauben, tippen Sie
auf den Button ,Alle” unter dem gewlnschten Ordner.

Alternativ kdnnen Sie natirlich auch auf jeden einzelnen Ordner tippen, um eine
selektive Auswahl vorzunehmen.
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Tippen zum Speichern auf den griinen Button ,Speichern” und warten ab, bis dass
Bestatigungsfenster sich wieder schliel3t.

ZUR BEACHTUNG.
WERDEN IM ARTIKEL EDITOR NEUE ORDNER ANGELEGT; MUSSEN DIESE DEN
MITARBEITERN ZUGEORDNET WERDEN!
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17. System Einstellungen System - Einstellungen

a) AirPrint fahigen Drucker einbinden

Sie kdonnen lhre Rechnungen Uber einen Apple AirPrint fahigen Drucker auf lhrem

Geschaftspapier ausdrucken.

Voraussetzung; der gewiinschte Drucker befindet sich im Kassen WLAN-Netz!

System-Einstellungen

&  Rollen

Drucker

3 Texte & Rabatte

i Gutscheine

AirPrint-Drucker A
Achtung!

% Einstellungen

B
€

[}

=5 B

Bons
Abschlige
Export
Timeline
Statistik

Monatsiibersicl

# Systemlog

Tippen Sie auf ,Drucker wahlen®. Das System sucht nun nach AirPrint fahigen

Druckern im Kassen WLAN.

Drucker

1-Einstellungen

Servername ftp//192.168.10.1/Metro

exte & Rapatte
. Benutzername PadPOS

Gutscheine
% Einstellungen Passwor 1 mm1234
B Bons

AirPrint-Drucker e

€  Abschlige dhit i Achtung!

]

® B

Export

Timeline
Statistik
Monatsiibersic

Systemlog
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Sobald ein Drucker gefunden wurde, erscheint nachfolgende Information.

1-Einstellungen

HP LaserJet Profession...

Abschlage
Export

Timeline
Statistik
Monatsabersicht

) Systemlog

Abschlage

Timeline
Statistik

MonatsGbersi

3 Systemiog

Zur Beachtung:
Dieser Drucker kann nicht fur den ,normalen” Rechnungsdruck verwendet
werden, er steht ausschliel3lich fir das Nachdrucken einer erstellten Rechnung im
DIN A4 Format zur Verfigung!
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b) Freischaltung und zuséatzliche Funktionen

Unter dem Punkt Freischaltung kann der Lizenzschlissel eingetragen werden bzw. bei
Nachkauf von weiteren Lizenzen wird hier der neue Freischaltschliissel eingetragen.

Sollten Sie zuséatzliche Optionen erworben haben, sehen Sie unter dem Punkt
»Zusétzliche Funktionen* welche Optionen freigeschaltet wurden.

Werden nachtréglich Optionen erworben, kbnnen unter diesem Punkt die neuen
Freischaltschlissel eingetragen werden.

Q@TSE Kasse
System-Einstellungen

Fiskalisierung (TSE)

©5 X-Drucker Bitte wahler

B
€
]

schiussel

BB E

c) TSE Informationen

Wenn Sie auf den Punkt ,Informationen” tippen, werden Ihnen die Daten aus der
angeschlossenen TSE gezeigt.
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19. System Einstellungen Jahresabschluss

Mit dem Jahresabschluss wird ein GDPDU und DSFinV-K Export erstellt.
Gleichzeitig wird die Datenbank aufgerdumt, auf eventuelle Fehler untersucht und

verkleinert.
Auf der angeschlossenen Festplatte wird der Jahresabschluss in einem separaten

Jahresabschluss Ordner abgespeichert.

Um einen Jahresabschluss zu erstellen geben Sie in dem Feld ,Bis Datum*” das
Enddatum ein, z.B.: 31.12.2020 und tippen auf den griinen Knopf ,Starten®

15te gen Q@TSE Kasse Admin METRO~ > Logout
Jahresabschluss
Jahresabschluss

i Texte & Rabatte

3 Gutscheine

$ Einstellungen

Bis Datum

& Systemlog

Geldzahler

In dem sich 6ffnen Bestatigungsfenster tippen Sie auf den ,Ja“, um den Abschluss zu
starten.

Sind sie sicher?

Jahreabschluss durchfiihren.

Abbrechen
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ZUR BEACHTUNG:

Bitte fuhren Sie am Ende Ihres Geschaftsjahres immer einen Jahresabschluss
durch.
Nur dann ist sichergestellt, dass fur jedes Geschéftsjahr ein GDPDU und
DSFinV-K Report erzeugt wird!
Nach einem Jahresabschluss stehen keine historischen Daten (Monatstibersichte,
Statistiken usw.) mehr zur Verfligung

20. Das Kassenbuch

Funktionsweise des Kassenbuches.

Im Kassenbuch werden nur Bar Einnahmen der Kasse aufgefuhrt.

Nach einem Z -Abschlag wird der Bar Bestand als Vorschlag in das Kassenbuch
ubernommen.

Starten des Kassenbuches:
Tippen Sie auf der Kassenseite auf Ihren Namen, dort finden Sie den Menlpunkt
.Kassenbuch* um das Eingabefenster des Kassenbuches zu 6ffnen.

"METRO

Bitte Tisch wahlen 2 Alle Rechnungen

Meine Rechnungen
Mein Umsatz: 35,60 €
Bestellt: 3560 €
Mein X-Abschlag
Kassenschublade 6ffnen
Kassenbuch
Einstellungen

[ELogout
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Zur Beachtung:
Dieser Punkt ist nur sichtbar, wenn in den Systemeinstellungen ,Rollen* die
Berechtigungen ,Kassenbuch Einnahmen* und/oder ,Kassenbuch Ausgaben*”
freigeschaltet sind. Dies gilt auch fur die Admin Rolle!

Wenn Sie das Kassenbuch nutzen, sollten Sie in die Funktion ,Kassenbericht mit
Z Abschlag drucken” (siehe Seite 38 Punkt d) aktivieren!

Kassenbucheingabefenster

Kassenbuch
Einnahme / Ausgabe

Bestand von 255 80,71 € €

Grund

Betrag €

Grund

Einnahme Ausgabe

Kassenbericht

Zahlbericht drucken Kassenbericht drucken schlieien

Unter ,Bestand” wird der Bar Betrag seit dem letzten Z-Abschlag gezeigt.

Sollte es eine Differenz geben, kbnnen Sie den Betrag korrigieren.

Tippen Sie auf den Eurobetrag im Feld ,Bestand”, geben Sie den tatsachlichen Bar
Bestand ein und wahlen unter ,Grund“ entweder einen der vorbelegten Griinde aus oder
schreiben Sie in das Feld ,Grund” einen neuen Text.

Nachfolgend das Auswahlfenster der Korrekturgrinde:

Einzahlung
Auszahlung
Entnahme

Geld-Transit

Sonstiges

Tippen Sie zur Ubernahme der Korrektur auf den Button ,Korrektur*,
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Um Ein- und Ausgaben im Kassenbuch zu buchen, geben Sie im Feld ,Betrag” den

gewulnschten Betrag ein.

Geben Sie danach im Feld ,Grund“ den Grund der Buchung ein.

Zum Abschluss der Buchung wéhlen Sie:

@ ,Einnahme®, um den Betrag in das Kassenbuch zu buchen
@ ,Ausgabe”, um eine Ausgabe in das Kassenbuch zu buchen

@ Tippen Sie auf ,,Geld Transit* 6ffnet sich ein Auswahlmenu ,Einlage® und

Entnahme*

Bei Einlage wird der Betrag dem Kassenbuchbestand zugefihrt, bei Enthahme wird der

Betrag dem Kassenbuchbestand entnommen.

Kassenbuch

Einnahme / Ausgabe

Bestand von 255 80,71 € € Korrektu

Grund

Betrag

Grund

Einnahme Ausgabe

Kassenbericht

Zahlbericht drucken Kassenbericht drucken SchlieBen

Bei jeder Buchung wird ein Ausdruck mit Rechnungsnummer erzeugt, da die

Kassenbuchbewegungen tber die TSE abzusichern sind!

Um eine Ubersicht der Buchungen zu erhalten, tippen Sie auf das Feld ,Kassenbericht®.

Kassenbuch

Einnahme / Ausgabe

Bestand von 755

Grund

Betrag

Grund

Kassenbericht

Erstellt Von Typ Betrag Summe Bemerkung

25022021 13:34

25022021 1334

25022021 13:33

20,00€ Zur Bank

S0.00€  Blumen bezahlt

8050€ Korrektur Bestand
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Im nachfolgenden Beispiel wurden:

1. Der Anfangsbestand vom Z-Abschlag um 0,21€ auf 80,50€
korrigiert.

2. Es wurde eine Ausgabe in H6he von 30,50€ fir Blumen
gebucht.

3. Es wurde ein Geldtransit als Entnahme in H6he von 30,00€
Zur Bank gebucht.
Der neue Kassenbuchbestand betragt 20,00€

/

Kassenbericht -

Erstellt Von Typ Betrag Su e Bemerkung

25.02.2021 13:34  METRO Korrektur -30,00 £ 20,00 € Zur Bank 3
25.02.2021 13:34 METRO Ausgabe -3050€ 50,00 € Blumen bezahlt 2
25.02.2021 13:33 METRO Korrektur -021€ 80,50 € Korrektur Bestand 1

09.12.2020 10:40  5YSTEM Summe

4 Eintrage

Kassenbericht drucken SchlieRen

Uber den Knopf ,Kassenbericht drucken® wird die Ubersicht als Bon geduckt.

ZUR BEACHTUNG:

FUR DEN KASSENBUCHBESTAND IST ALLEINE DER BETREIBER DES
KASSENSYSTEMS VERANTWORTLICH!

OB WEITERHIN EIN HANDSCHRIFTLICHES KASSENBUCH GEFUHRT WERDEN
MUSS; KLAREN SIE BITTE MIT IHREM STEUERBERATER!

KEINE ANDERUNG DES BESTANDES OHNE BELEG!

Heben Sie die ausgedruckten Kassenbuch Anderungen auf!
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22. E-Mail-Versand von Rechnungen

Auf der Kassenseite tippen auf den Pfeil hinter Inrem Namen und wahlen, je nach
Berechtigung, ,Alle Rechnungen® bzw. ,Meine Rechnungen*

"METRO

Bitte Tisch wahlen AL LR Alle Rechnungen

Meine Rechnungen

Deine Tische

Mein Umsatz: 44,90 €

1 100

Bestellt: 4270 €
Mein X-Abschlag
Kassenschublade 6ffnen
Einstellungen

C-Logout

Die schon gedruckten Rechnungen werden aufgelistet.

Alle Rechnungen

Tisch 100

Tisch 100

Tisch 8

Tisch 100

Tisch 100

Tisch 101

Tisch 100

Tisch 9000

Tisch 9999

Tisch 102

Wahlen Sie die entsprechende Rechnung durch Tippen auf ,PDF* aus.
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In dem sich 6ffnenden Fenster geben Sie im Feld ,Mail Empfanger” die E-Mail-
Adresse ein und tippen auf ,Senden®.

Per Mail versenden

Mail-Empfanger

23. Ausdruck auf einem AirPrint Drucker

Zur Beachtung; Sie kénnen nur auf dem AirPrint Drucker Rechnungen
drucken, die vorher schon auf einem Bon Drucker ausgegeben wurden!

Auf der Kassenseite tippen auf den Pfeil hinter Inrem Namen und wahlen, je nach
Berechtigung, ,Alle Rechnungen® bzw. ,Meine Rechnungen*

"METRO

Bitte Tisch wahlen Shnnemensn Alle Rechnungen

Meine Rechnungen
Mein Umsatz: 44,90 €
Bestellt: 42,70 €
Mein X-Abschlag
Kassenschublade &ffnen

Einstellungen

ELogout
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Die schon gedruckten Rechnungen werden aufgelistet.

Alle Rechnungen

Tisch 100
Tisch 100
Tisch 8
Tisch 100
Tisch 100
Tisch 101
Tisch 100
Tisch 8000
Tisch 9999

Tisch 102

Wahlen Sie die entsprechende Rechnung durch Tippen auf ,PDF* aus.

In dem sich 6ffnenden Fenster tippen Sie auf ,,Drucken” und die Rechnung wird an
den AirPrint Drucker gesendet.

Per Mail versenden

Mail-Empfanger
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21. Bedienung des iPad Systems tber einen PC

Sie kbnnen das iPad Kassensystem auch tber einen Windows PC oder ein MacBook
bedienen.
Vorrausetzungen sind:

WLAN Fahigkeit des PC’s

Internet Browser, Firefox, Chrome oder Safari

a) Starten Sie die Kassen App

b) Verbinden Sie Ihren PC, Notebook oder Mac mit dem WLAN der Kasse.

c) Starten Sie ihren Internet Browser (Google Chrom, Firefox oder ahnliches) an
Ihrem PC, Notebook oder Mac.

d) Geben Sie als Adresse 192.168.10.20:8081 im Browser ein, es offnet sich die
Startseite der Kasse.

Nun kénnen Sie die Kasse uber Ihren PC in gleicher Weise bedienen wie am iPad.
Zusatzlich stehen Ihnen nun weiter Moglichkeiten zur Verfigung.
1. Statistiken in Excel oder Numbers exportieren.

Wahlen Sie wie unter Punkt 10 dieses Handbuches beschrieben den Zeitraum
und die gewinschte Statistik aus.

a) Starten Sie an Ihrem PC oder Mac Excel bzw. Numbers.

b) Tippen Sie auf den Punkt ,Copy*

@ Safari  Ablage Bearbeiten Darstellung Verlauf Lesezeichen Entwickler Fenster Hilfe (& =7 -4 @ < 100%E# DI.12:21 RalphScholte Q =
R < locathost ; -
iytics Google  Metro V2 TL-WAGOIND  TD-W99B0B(DE)  WIFi Uploader  Speedport W_onsprogramm METRO System._iie Sharing

»H

Copy to clipboard

Um die Daten in die Zwischenablage zu kopieren, folgen Sie den Anweisungen in
dem Hinweisfenster.
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c) Wechsel Sie zu Excel oder Numbers und fiigen die in der Zwischenablage

gespeicherten Daten ein.

Bei Windows und Excel driicken Sie gleichzeitig die Strg und V Taste.
Bei Apple und Numbers driicken Sie gleichzeitig Sie die cmd und V Taste.
Die Daten werden eingeflugt und stehen zur weiteren Bearbeitung zur Verfligung.

@ Excel Datel Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten Fenster $ Hilfe (@il -3
| st S duen Bt T Slen nln fontoo Sl

| Tabellen | isgramme | smartArt | Forme | Daten | Oberpraten |
st
oo+ [Catior Textsp.. |+ [12_|+] A

L:@

e[

e EEEEENEREE

Gl = i

Avtikel

| Aschorle
Aschorle

ALSTER
ALSTER

APFELSAFT NATURTRUB
|ASSAM SP.KANNCHEN
|ASSAM SPECIAL GLAS

5910 Longdrinks 000%  000€  000€ 000¢

1005 Softdrinks 000%  000€  000€ 000¢
8101 Beilagen / Saucen 000%  000€  000€ 000¢
2009 Kaffee X X X X

3603 Cocktails 000%  000€  000€ 000¢
50126 Mittagskarte
7501 Salate

GDPdU Export und Jahresabschluss durchfihren

o >

Fuhren Sie am Ende des Geschéaftsjahres immer einen Jahresabschluss durch.
Der Jahresabschluss raumt die Datenbank auf, erstellt und speichert einen
Jahresabschluss sowie eine GDPdU Datei und speichert diesen auf der
angeschlossenen Festplatte ab.

Gehen Sie Adminbereich auf der linken Seite auf den Mentpunkt
~Jahresabschluss®.
Wahlen Sie das Datum zu den ein Jahresabschluss gemacht werden soll und
tippen Sie auf ,Starten®.
Bestatigen Sie den Abschuss in dem Hinweisfenster mit ,Ja".
Der Jahresabschluss startet, die Datenbank wird aufgerdumt, ein Report wird
erstellt und eine Datensicherung wird durchgeflnhrt.

Dies kann je nach Grdf3e der Datenbank mehrere Minuten dauern.

Schliel3en Sie auf keinen Fall die App!
Sobald der Jahresabschluss erfolgt ist, wechselt die App zum Login Startbild.

Loggen Sie sich erneut mit Administratorrechten in das System ein.

Gehen Sie Adminbereich auf der linken Seite auf den Menupunkt ,Backup®
und warten Sie bis Ihre Datensicherungen angezeigt werden.

An oberster Stelle finden Sie den Jahresabschluss, siehe Abbildung 1.
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7. Tippen Sie auf den Pfeil rechts neben der Bezeichnung
~Wiederherstellen®

Es o6ffnet sich eine Auswabhl, siehe Abbildung 2.

8. Tippen Sie auf die Datei GDPdU_export.zip, der Export wird durchgefuhrt
und in Ihrem Download Ordner abgelegt. Eventuell werden Sie je nach

benutztem Browser noch dazu aufgefordert einen Speicherplatz fir den
Download zu wahlen.

Backup

Backup hochladen

Ihre Backups Ubertragungen

Backup

Backup hochladen

Ihre Backups Ubertragungen

=R

Downloads

rsicht GDPAU_export.zip

kasse.sqlite3

2 Al

Abbildung 2
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3. Manuellen GDPdU Export durchfiihren

Gehen Sie auf den Admin Bereich, dort finden Sie auf der linken Seite den Menupunkt
~EXport®.

Tippen Sie anschlielRend auf GDPDU-Export und bestatigen Sie, in dem sich 6ffnenden
Fenster, den Export mit ok.

Der Export startet, die Datei wird, in der Regel, in Inrem Download Ordner des Rechners
abgelegt und kann dann auf einen USB Stick kopiert werden
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Per Mail versenden

Mail-Empfanger

Per Mail versenden

Mail-Empfanger
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24. Software Update auf dem iPad durchfihren

Um sicherzustellen, dass Sie immer mit der aktuellsten Software arbeiten, sollten
Sie in regelmaligen Abstanden lhr System aktualisieren.

Seite 71



Sollte Ihr iPad nicht mit einem Internetfahigen WLAN verbunden sein, wechseln
Sie bitte zuerst das WLAN.

Der Software Update erfolgt tiber den Apple App Store.
Auf der Startseite des iPads finden Sie das App Store Icon EXE=
(sollte das Metro Kassen WLAN ,METROPOS* mit dem Internet verbunden sein,
wird im Icon rechts oben angezeigt fur wie viele installierte Apps ein Update
angeboten wird).

Tippen Sie auf diese Icon um in den App Store zu gelangen.

P T 1308 o § Lbot nichs

FREITAG, 15. JUNI

Heute ®

ERSTE SCHRITTE
Mit dem Rad
zur Arbeit!

Tippen Sie nun auf ,Updates”. Es werden alle verfigbaren Software
Aktualisierungen angezeigt.
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Tippen Sie auf den Button ,AKTUALISIEREN"“ neben der App METRO
Gastronomiekasse um die neye Version aufzuspielen.

Num )

METRO
Gastronomiekasse =~ AKTUALISIEREN

25.06.2018

In Version 3.1.3 haben sich leider zwei Fehler
eingeschlichen, die mit diesem Update b Mehr

Vor Kurzem aktualisiert

@ Qnefootball e
Gestern

Die WM ist vorbei, aber wir haben noch mehr
FuBball fur dich, sogar noch bevor die Mehr

[ veue ,q Spiel: g (?upnms Q\ S

Der Fortschritt wird durch einen sich langsam flllenden Kreis dargestellt. Wenn
das Update durchgeftihrt wurde, erscheint ein Burron ,OFFNEN".

iPad = 1:51 arum)

Updates

METRO Gastronomiekasse
; )
25.06.2018

In Version 3.1.3 haben sich leider zwei Fehler
eingeschlichen, die mit diesem Update b Mehr

Vor Kurzem aktualisiert

@ Qnefootball i
Gestern

Die WM ist vorbei, aber wir haben noch mehr
FuBball fur dich, sogar noch bevor die Mehr

@ Heue 47 SRl § (?upnms Q\ Suchen

Wenn das Update abgeschlossen ist, denken Sie bitte daran, in den
allgemeinen iPad Einstellungen, das iPad wieder mit dem WLAN
METROPOS zu verbinden.
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25. Software Update auf dem Mac durchflhren

Sollte Inr Mac nicht mit dem Internet verbunden sein, missen Sie folgende
Schritte durchfuhren:
Entfernen Sie auf der Ruckseite des Mac das Netzwerkkabel.
Fuhren Sie Ihre Maus auf den obersten Rand des Bildschirmes, dadurch wird die

Mendiileiste eingeblendet und das WLAN Symbol wird sichtbar.

@ Finder Ablage Bearbeiten Darstelling Gehe zu Fenster Hilfe 4 & % @ < 4 00%ED Do.14:36 RaiphScholte Q i=

Logging.plist

Gehen Sie mit dem Mauszeiger auf das WLAN Zeichen und klicken auf die linke
Maustaste, es 0Offnet sich ein Auswahlfenster.

& Finder Ablage Bearbeiten Darstellung Gehe zu _ Fenster _Hilfe

42 3 @EI4 0% 00.1436 RaiphScholte Q =
2

, WLAN aktivieren

| Systemeinstellung ,Netzwerk" dffnen ...

: Festplattendienstprogramm

template kasse 2:Sqlite3
Rechnung_Be...ungsbeleg.txt

Test install-log

it
A

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf WLAN aktivieren und verbinden Sie sich
mit Ihrem Internet WLAN, eventuell werden Sie nach Ihrem Passwort gefragt.
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@ Finder Ablage Bearbeiten Darstellung Gehe zu Fenster Hilfe 48 4 @EG 00%®> 00.14:37 Raiphschote Q =
| —

WLAN deaktivieren

 GUEST
guestconnect
mobileconnect

WOrk@METRO

-
winconnect -
-

Fuhren Sie Ihre Maus auf den obersten Rand des Bildschirmes.
Dadurch wird das Metro Serverzeichen sichtbar.

Gehen Sie mit dem Mauszeiger auf das Serverzeichen und klicken auf die linke

Maustaste, es 6ffnet sich ein Auswahlfenster.

Gehen Sie dem Mauszeiger auf den Punkt ,Nach Aktualisierungen suchen* und

klicken auf die linke Maustaste.

@& Safari  Ablage Bearbeiten Verlauf L Fenster Hilfe e b M o MM S o 00% B3 Do.14:08 Ralph Scholte
® 8 < [in}

Q =

192.168.12.80

Login

Das System sucht nun nach einer neuen Version.
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Sollte eine neue Version zur Verfiigung stehen, wird Ihnen dies mit einer
Ubersicht der neuen Funktionen/Fehlerbeseitigungen angezeigt.
Klicken Sie nun mit der linken Maustaste auf ,Installieren®.

192.168.12.80

METRO

ene Softwareupdate

=== Eine neue Version von KasseServerOSX ist verflgbar!

Neue Funktionen:

Updates in Zukuntt automatisch laden und instaliieren

Diese Version Gberspringen Spéter erinnern [ installieren |

Nachdem die neue Version geladen wurde, missen Sie diese installieren.

Klicken Sie auf ,Installieren und neu starten”.

192.168.12.80 =

METRO

Login

(ONONONONO
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Nachdem die neue Version installiert wurde, deaktivieren Sie bitte das
WLAN und stecken das Netzwerkkabel wieder in die Netzwerkbuchse an der

Ruckseite des Mac.
Auf keinen Fall darf das System mit zwei Netzwerken (WLAN und Uber

Netzwerkkabel) verbunden sein.
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