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2. Editor Offnen

Gehen Sie von der Kassenoberflache tber die Admin Funktion auf die System
Einstellungen und scrollen runter zu dem Punkt ,Artikel Editor”.

127001 . o
- Bl
aD 8
N @
] o
Gesamt
die letzten 14 Z-Abschiage
| \ | | | |
\ \ \ | \ J
\ \ ! | | J
\ l ! | | | 9
| [ % | \ \
o l 1 8

127.0.0.1 S o

METRO

e o6 o (5] 0

(]
Softdrinks ~ Wasser/Schorle  Kaffee Biere Nudein  Schnitzel

offen

Zuriick zur Ubersicht

Seite 3



3. Neuer Ordner anlegen und bearbeiten

Nachfolgend soll ein neuer Ordner mit dem Namen Beispiel angelegt werden.

Tippen Sie auf ,+ Ordner”

Auf der rechten Seite 6ffnet sich das Eigenschaften Fenster.
In dem Eigenschaften Fenster bestimmen Sie das Aussehen des Ordners.

13:21_Di. 9. Feb % Ladtnicht W

Eeb.
METRO v om

Speichern

Zuriick zur Ubersicht
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Name: Name des Ordners

Bild: Es stehen diverse schwarz-weil3e und farbige Bilder zur Auswabhl

Farbe: Die Hintergrundfarbe des Ordners

Favoriten:  Hier kann festgelegt werden an welcher Stelle der Ordner in der
Favoritenleiste gezeigt wird

Typ: Standard & Ein Ordner der Artikel enthalt die direkt gebucht werden
kénnen
Beilagen Ordner & Wird dieser Typ gewabhlt, wird der Ordner fir Beilagen
Artikel genutzt, die nicht direkt gebucht werden kénnen sondern nur wenn
die Beilagen einem Standard Artikel zugeordnet werden (diese Funktion
wird spater ausfuhrlich erklart)

Schere: Uber diese Funktion kann der Ordner ausgeschnitten und an einer
anderen Position eingefligt werden

Mdalleimer:  Der gesamte Ordner wird geléscht

Um ein Bild einzufligen, tippen Sie auf den Auswahlpfeil rechts neben
dem leeren Feld ,Bild*

In dem Auswahlfester finden Sie alle zur Verfigung stehenden Bilder.
Zuerst werden die schwarz-weil3en Bilder gezeigt, scrollen Sie weiter nach
Unten kommen Sie zu den farbigen Bildern.

Wahlen Sie das gewinschte Bild durch Antippen aus.

Wenn Sie die Farbe des Ordners andern mochten tippen Sie
Farbe und wahlen Sie eine der zur Verfigung stehenden Farben
durch Antippen aus

Soll der neue Ordner in der Favoritenleiste angezeigt
werden, tippen Sie auf ,Zu Favoriten hinzuftigen“ und wahlen
den gewlinschten Favoritenplatz (1 bis 8) aus.

Tippen Sie auf ,Speichern®“, um Ihre Angaben zu tibernehmen.

Zurtick zur Ubersicht
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Unsere Speisekarte sieht nun wie folgt aus:

Unser neuer Ordner ,Beispiel” wurde am Ende der Speiskarte hinzugefigt, als
Hintergrundfarbe wurde Violet und als Symbol eine Sektflasche gewahilt.

Der Ordner wurde in der Favoritenleiste an die 8. Position gesetzt.

13:58_Di. 9. Feb.

<+ Ordner =+ Artikel

0 e © o0 (o=@ 0o
Softdrinks ~ Wasser/Schorle  Kaffee  Biere  Nudeln BESSIREZSEE  Beispiel

= = =
offten e aifven aten iy

Unser neuer Ordner soll an eine andere Stelle verschoben werden.
Tippen Sie auf unseren neuen Ordner, das Eingabefeld 6ffnet sich.

Tippen Sie auf das Scheren Symbol, der Ordner wird dadurch ,unscharf* dargestellt.

14:03_Di. 9. Feb.

+ Artikel

Softdrinks ~ Wasset orle Kaffee Biere Nudeln LEEI Beispiel

Speichern
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Der Ordner soll an die zweite Position links oben verschoben werden.
Tippen Sie dazu im ersten Ordner auf ,hier hin®

14:03_Di. 9. Feb.
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Unser Beispiel Ordner liegt nun an der zweiten Stelle hinter dem Ordner Softdrinks.

14:03_Di. 9. Feb.

<+ Ordner =+ Artikel

o 0.0 s YO (e ) il
Softdrinks Nasset orle Kaffee Biere Nudeln LEER LEER LEER
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4. Ordner loschen

Wenn Sie einen Ordner I6schen moéchten, tippen Sie auf den zu l[6schenden Ordner und
im Eingabefenster auf das Papierkorb Symbol.

Bestatigen Sie mit ,,Ja, [6schen” um den Ordner und den gesamten Inhalt
unwiderruflich zu I6schen.

Sind sie sicher?

Der Ordner wird jetzt geléscht!

Abbrechen

ACHTUNG: ALLE ARTIKEL IM ORDNER WERDEN EBENFALLS GELOSCHT!

Zurtick zur Ubersicht

Seite 8



5. Neuen Artikel anlegen

In unserem Beispiel Ordner sollen nun neue Artikel angelegt werden.
Zuerst muss ein Ordner getffnet werden, tippen Sie auf das Symbol ,,Offnen® in der
rechten oberen Ecke des Ordners.

Beispiel
Nun 6ffnet sich unser neu angelegter Ordner.

Um einen neuen Artikel anzulegen tippen Sie auf das Symbol ,+ Artikel“.

METRO

posee, e e, s . smumlom

Zuriick zur Ubersicht
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Es offnet sich ein Eigenschaftenfenster indem die notwendigen Artikeldate eingegeben
werden mussen.

METRO

(] e o6 o (5] O 0
Softdrinks  Wasser/Schorle  Kaffee  Biere Nudeln Schnitzel

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der Felder (von oben nach unten), die

Pflichtfelder sind in Rot dargestellt:

Name: Ihr Artikelname

Kurzname: In diesem Feld kénnen feste Informationen eingetragen werden,
diese werden auf den Bon als Information gedruckt.

Langbeschreibung: Hier kdnnen Informationen zum Artikel hinterlegt werden, diese
kann sich der Mitarbeiter bei der Bestellung anzeigen lassen, z.B.:
Beschreibung des Weins, Allergene, Inhaltsstoffe usw.

GrolRie: z.B.: 0,2L aber auch kleine Portion

PLU: lhre PLU Nummer, PLU Nummern dirfen nicht doppelt vergeben
werden, es sind nur Zahlen erlaubt!

Preis: Brutto Verkaufspreis
Artikelnummer: Die Artikelnummer wird automatisch nach dem Speichern vergeben
Menge: Hier kann eine Bestandsmenge eingetragen werden, wird hier z.B.:

10 eingetragen, kann dieser Artikel 10 x gebucht werdend und wird
danach fur weitere Buchungen gesperrt (Artikel ausverkauft).

Zuriick zur Ubersicht
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EAN-Code: Ein EAN Code des Produktes

Drucker: Drucker auf dem der Artikel gedruckt werden soll.
Es kdnnen mehrere Drucker gewahlt werden.
Es muss mindestens ein Drucker gewéhlt werden!

Oberwarengruppe: Hier legen Sie die Eingruppierung des Artikels fest.
Zur Auswahl stehen Food, Beverage und Nonfood
Anhand der Oberwarengruppe wird der MwSt. Satz berechnet!

MwSt. Inhouse: MwSt. Satz fir den Inhouse Verkauf
Wird durch die Oberwarengruppe gesetzt, kann aber Uberschrieben
werden!

MwSt. Take Away: MwSt. Satz fur den Aul3erhaus Verkauf
Wird durch die Oberwarengruppe gesetzt, kann aber Uberschrieben
werden!

Warengruppe: Die ,Unterwarengruppe” des Artikels
Durch Tippen auf den Pfeil sehen Sie alle angelegten
Warengruppen, zum Anlegen einer neuen Warengruppe scrollen
Sie ganz nach unten, tber (+) Hinzuflgen kann eine neue
Warengruppe angelegt werden

Extras: Zuordnung von Extra Artikel wie Beilagen
Die Funktionalitat wird im in diesem Handbuch noch ausfiihrlich
beschrieben.

Artikelvariationen  Sind Hinweistexte, die bei der Buchung mit gedruckt werden

Pflicht: Ist in der Box ein Hacken durch Antippen gesetzt, muss die
Variation zwingend bei der Buchung ausgewahlt werden

Name: Ein Name der Variation

Variante

hinzufligen: Die mdgliche Variation

Die Funktionalitat wird im in diesem Handbuch noch ausfihrlich
beschrieben.

Autom. Rabatt: Wenn automatische Rabatte angelegt wurden, kdnnen Sie diese
hier sehen und dem Artikel zuordnen
Die Funktionalitat wird im in diesem Handbuch noch ausftihrlich
beschrieben.

Zurtick zur Ubersicht
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Farbe: Hier kbnnen Sie die Hintergrundfarbe des Artikels bestimmen. Tippen Sie
auf den Auswabhlpfeil rechts, um alle zur Verfigung stehende Farben zu
sehen.

Zur Auswahl tippen Sie auf die gewlnschte Farbe

Bild: Hier kdnnen Sie Ihrem Artikel ein vordefiniertes Bild zuweisen.
Tippen Sie auf den Auswahlpfeil rechts, um alle zur Verfiigung
stehende Bilder zu sehen.

Zur Auswahl tippen Sie auf das gewtnschte Bild.

Kontonummer:
In dieses Feld kdnnen Sie lhrem Artikel eine Kontonummer zuweisen,

z.B. die Bestellnummer des Artikels bei lhrem Lieferanten.

Symbol Schere:
Uber dieses Symbol kdnnen Sie den angelegten Artikel ausschneiden

und an einer neuen Position wieder einfligen.

Symbol Blatter:
Uber dieses Symbol kdnnen Sie den angelegten Artikel kopieren.

Symbol Mulleiner:
Der Artikel wird dauerhaft geléscht.

Auf die einzelnen Punkte wird in den nachfolgenden Abschnitten, bei der Anlage eines
Beispiel Artikels néaher eingegangen.

Artikel kbnnen auch auf der Hauptseite, also in keinen Ordner, angelegt werden.
Tippen auf der Ubersichtseite im Artikel Editor direkt auf den Knopf ,+ Artikel".
Die Vorgehensweise ist ansonsten identisch mit der oben beschriebenen.

Zurtick zur Ubersicht
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6. Beispiele Artikel anlegen

a) Ein Artikel mit den Pflicht Angaben

Nachdem wir wie oben beschrieben unseren Beispiel Ordner getdffnet haben, legen wir
in diesen Ordner durch Antippen auf den Knopf ,+ Artikel“ einen neuen Artikel an.

In nachfolgende Pflichtfelder geben wir ein:

Name: Orangensaft
Preis: 2,40
Drucker: Theke

Oberwarengruppe: Beverage (Getranke)

MwsSt. Inhouse:*  19% wird durch die Oberwarengruppe automatisch gesetzt
MwsSt. take away:* 19% wird durch die Oberwarengruppe automatisch gesetzt
Warengruppe: Wir wahlen die bestehende Warengruppe Softdrinks aus

Durch Tippen auf ,Speichern* werden die Angaben tibernommen und der Artikel
erscheint in unserem Ordner und das Eigenschaftenfeld wird geschlossen.

<+ Ordner =+ Artikel

o O’ s
iere Nudeln LEER LEER LEER

* Gultigen MwsSt. Satze zum Zeitpunkt der Erstellung dieses Handbuches!

Zuriick zur Ubersicht
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6. Beispiele Artikel anlegen

b) Einen Artikel mit Pflicht und optionalen Angaben

Nachdem wir auf der vorherigen Seite einen Artikel mit den mindestes Anforderungen
angelegt haben, legen wir nachfolgend weiter Kriterien fest.

Angelegt werden soll;

ein Steak mit 250gr

Druck in der Kiiche

Verschiedene Gargrade als Pflichteingabe

Mit Bild und Hintergrundfarbe

Eine Information fUr den Mitarbeiter Uber die Herkunft

Q8 Q8Q

Wir 6ffnen wieder unseren Beispiel Ordner und tippen auf den Knopf .+ Artikel“.

In nachfolgende Felder geben wir ein:

Name: Steak
Preis: 16,90
Drucker: Kiche

Oberwarengruppe: Food (Speisen)
MwsSt. Inhouse:* 7% wird durch die Oberwarengruppe automatisch gesetzt
MwsSt. take away:* 7% wird durch die Oberwarengruppe automatisch gesetzt

Warengruppe: Wir legen eine neue Warengruppe Steak durch Tippen auf (+) an
Grolie: 250qr

Artikelvariationen:

Pflicht: Antippen damit der Hacken gesetzt wird

Name: Gargrad

Variante: Englisch &Eingabe (Pfeiltaste) tippen

Medium &aEingabe (Pfeiltaste) tippen
Well Done aEingabe (Pfeiltaste) tippen
Farbe: Dunkelrot
Bild: Farbiger Steak Teller
Langbeschreibung: Aus biologischem Anbau

Durch Tippen auf ,Speichern* werden die Angaben tibernommen und der Artikel
erscheint in unserem Ordner und das Eigenschaftenfeld wird geschlossen.

* Glltigen MwsSt. Satze zum Zeitpunkt der Erstellung dieses Handbuches!

Zurtick zur Ubersicht
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In unserem Ordner Beispiel finden wir unsere angelegten Artikel Orangensaft und Steak.

11:03 _Mi. 10. Feb.

METRO

<+ Ordner =+ Artikel

(1] [2) [5) [} [5] 65 {7 B
Softdrinks ~ Wasser/Schorle  Kaffee  Biere  Nudeln [SE333 ER  LEER

Als nachstes verlassen wir den Adminbereich um unsere Eingaben auf der Kassenseite
zu prifen, tippen Sie in der Mentleiste auf ,Kasse*

Offnen Sie einen Tisch; 6ffnen Sie den Ordner Beispiel, dort sehen Sie nun unsere
beiden angelegten Artikel.

@TsE A ng -

+ Gutschein verkaufen Div.Artikel Tisch schlieRen

Softdrinks ~ Wasser/Schorle  Kaffee  Biere  Nudeln
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Um die Informationen zu dem Artikel abzurufen, tippen Sie auf den Artikel Steak und
halten den Finger aufgelegt.

Der Artikel wird nicht gebucht, am unteren Rand des Displays wird fur ca. 10 Sekunden
der von uns im Feld Langbeschreibung eigegebene Text gezeigt.

@TsE

+ Gutschein verkaufen Div.Artikel

Softdrinks ~ Wasser/Schorle  Kaffee  Biere  Nudeln

Als nachster buchen wir den Artikel Steak durch kurzes antippen.

Es offnet sich zuerst eine Abfrage.

Diese Abfrage ist unsere Artikelvariation Gargrad.

Da wir den Hacken im Pflichtfeld gesetzt haben, muss der Mitarbeiter eine der
Variationen auswahlen, um die Bestellung abzuschliel3en.

Gargrad

Englisch
Medium

Weil Done

Zuriick zur Ubersicht
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6. Beispiele Artikel anlegen

c) Einen Artikel Beilagen zuordnen
Im nachsten Beispiel soll unser Artikel Steak mit Beilagen zu buchen sein.

Zuerst offnen wir im Artikel Editor unseren Ordner Beispiel.
In diesem Ordner legen wir durch Antippen auf den Knopf ,+ Ordner* einen neuen
Ordner mit Namen ,Beilagen Steak" an.

Im Eigenschaftenfeld tragen wir folgende Daten in die Felder ein:
Name: Beilagen Steak
Typ: Beilagen-Ordner

Alle anderen Felder kbnnen leer bleiben.

Durch Tippen auf ,Speichern* werden die Angaben tibernommen und der Artikel
erscheint in unserem Ordner und das Eigenschaftenfeld wird geschlossen.

Da es sich bei dem neu angelegten Ordner um den Typ ,Beilagen-Ordner* handelt, wird
dieser Ordner mit einem + Symbol in der oberen linken Ecke gekennzeichnet.
Ordner vom Typ ,Beilagen-Ordner” sind auf der Kassenseite nicht sichtbar!

<+ Ordner =+ Artikel

© O  Opw i

Wir 6ffnen den Ordner Beilagen Steaks durch Tippen auf das Offnen Symbol rechts
oben.
Im Anschluss legen wir unsere Beilagen Artikel an, dazu tippen wir auf den Knopf ,+
Artikel®.

Zuriick zur Ubersicht
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Als Beilagen mdchten wir Aufpreispflichtig anlegen;

Pommes +1,5€
Bratkartoffeln + 2€
Reis + 1€
Salat + 3€

Im Eigenschaftenfenster missen fur diese vier Artikel nur die Pflichtfelder geftillt
werden:

Name: Pommes
Preis: 15
Drucker: Drucker

Oberwarengruppe: Food (Speisen)

MwsSt. Inhouse:* 7% wird durch die Oberwarengruppe automatisch gesetzt
MwsSt. take away:* 7% wird durch die Oberwarengruppe automatisch gesetzt
Warengruppe: Wir wahlen die bestehende Warengruppe Steaks aus

Durch Tippen auf ,Speichern* werden die Angaben tibernommen und der Artikel
erscheint in unserem Ordner und das Eigenschaftenfeld wird geschlossen.

Mit den restlichen drei Artikel verfahren wir in gleicher Weise.

Nachdem alle vier Artikel angelegt wurden, sieht unser Beilagen Ordner wie folgt aus.

<+ Ordner =+ Artikel

© O  Opw i
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Im n&chsten Schritt sollen die Beilagen unserem Artikel Steak zugeordnet werden.

Wir tippen auf den Artikel Steak, im Eigenschaftenfenster tippen wir auf den Punkt
Extras.

Es offnet sich ein Auswahlfenster, indem alle angelegten Beilagen Ordner zu sehen sind
und durch tippen ausgewahlt werden kénnen.

Kaffee  Biere  Nudeln LEER LEER Ei-flk‘
Optional wihlen..

Optional wahlen..

Beilagen Steak
Einzelportionen

Beilagen / Saucen

Extras Pizza

Speichern

Wir wéhlen unseren neu angelegten Beilagen Steak Ordner aus und tippen auf
,Speichern“, um die Anderung zu bestatigen.

Wir wechseln wir auf die Kassenseite, 6ffnen einen Tisch und tippen auf unseren
Beispiel Ordner und dann auf unser Steak.

Als erstes erscheint wieder unsere Abfrage nach dem Gargrad.

Zuriick zur Ubersicht
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Gargrad

Englisch
Medium

Weil Done

Im zweiten Schritt werden die angelegten Beilagen gezeigt und kénnen dem Artikel
zugeordnet werden.

Beilagen Steak
ED
[2.00¢ ]
[ 1.00 ]

Es konnen mehrere Artikel gewahlt werden, auch ist es moglich einen Artikel mehrmals
zu bonieren.

Nachfolgend wurden zweimal Pommes und ein Salat gewahlt.

Zuriick zur Ubersicht
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13:10 M. 10. Feb.

Beilagen Steak

Pommes

Bratkartoffeln

Durch Tippen auf die Zahl kann die Menge reduziert bzw. geléscht werden.
Beilagen Artikel sind mit dem Hauptartikel fest verbunden und kénnen auch beim Split
nicht getrennt werden.

Gekennzeichnet ist die Gruppe durch einen blauen Balken im Bonierfenster.

@TsE A ng -

+ Gutschein verkaufen Div.Artikel Tisch schlieRen

Softdrinks ~ Wasser/Schorle  Kaffee  Biere  Nudeln

Zuriick zur Ubersicht
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6. Beispiele Artikel anlegen

d) Arbeiten mit automatischen Rabatten

Sie kdonnen jedem Artikel einen automatischen Rabatt zuordnen.
Legen Sie dazu zuerst, wie im Handbuch Managerfunktionen beschrieben, einen
automatischen Rabatt an.

Offnen Sie den unseren Artikel Orangensaft und tippen im Eigenschaftenfeld auf den
Punkt autom. Rabatte.
Alle angelegten automatische Rabatte werden gezeigt.

In unserm Beispiel wurde ein Rabatt Happy Hour angelegt, der von Montag bis Freitag
von 18:00 — 20:00 qgilt.
Tippen Sie auf den Rabatt und im Anschluss auf Speichern.

13:42 Wi < Ladtnicht MW

i 10, Fab.
M ET RD Einstellungen @TsE Kasse Admin Chefv B Logout

Spe
Extras

Optional wahlen..
Artike |

Happy Hour, { *Ma", "Di.*, "M, “Do", "Fr." | -18:00
2000

Speichern

Wird der Artikel Orangensaft nun innerhalb des Zeitraumes des automatischen Rabattes
gebucht, reduziert die Software automatisch den Artikelpreis.

Haben Sie mehrere automatische Rabatte angelegt, kdnnen Sie dem Artikel auch
mehrere Auto Rabatte zuordnen.

Zur Beachtung:
Der Zeitraum der einzelnen Rabatte darf sich nicht tberschneiden!

Zuriick zur Ubersicht
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6. Beispiele Artikel anlegen

e) Arbeiten mit der Funktion Menge , Artikel ausverkauft”

Das Feld ,Menge” in den Eigenschaften des Artikels bestimmt wie oft der Artikel vorratig
ist. Bei jeder Buchung wird die Menge um den Z&hlerl reduziert.
Ist Null als Menge erreicht, kann der Artikel nicht mehr gebucht werden.

Beispiel:
Sie haben fur Ihren Mittagstisch nur 5 Artikel vorratig. Wird der letzte Artikel gebucht,
kann dieser von den Mitarbeitern nicht mehr erneut boniert werden.

Von unserem Artikel Orangensaft sind nur noch 5 Glaser vorratig.
Geben Sie in unserem Artikel im Feld Menge eine 5 ein und speichern die Eingabe.

Offnen Sie auf der Kassenseite Ihren Tisch und tippen auf unseren Beispielordner.
Im Artikel Orangensaft sehen Sie rechts oben die zur Verfliigung stehende Menge.
In unserem Beispiel 5.

Buchen Sie den Artikel nacheinander jeweils einmal, Sie sehen, dass die Menge bis auf
0 runtergezahlt wird.

Zuriick zur Ubersicht
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@TsE

+ Gutschein verkaufen Div.Artikel Tisch schlieRen

Softdrinks ~ Wasser/Schorle  Kaffee  Biere  Nudeln

Das Feld des Artikels wird nach Erreichen der Menge 0 schraffiert dargestellt und der
Artikel kann nicht mehr erneut boniert werden!

@TsE

+ Gutschein verkaufen Div.Artikel Tisch schlieRen

Softdrinks ~ Wasser/Schorle  Kaffee  Biere  Nudeln

In den Einstellungen des Systems kdnnen Sie festlegen, ob die Artikelmenge nach
einem Z Abschlag gespeichert bleibt oder auf unendlich buchbar zuriickgesetzt wird.
Naheres finden Sie im Handbuch ,Manager Funktionen®.

Zuriick zur Ubersicht
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6. Beispiele Artikel anlegen

f) Das Feld Kurzname in den Eigenschaften des Artikels

Ein Kurzname ist eine feste Information, die immer mit gedruckt wird.
Dies kann z.B. hilfreich sein um bestimmte Informationen einem Mitarbeiter als
.Gedachtnisstitze” zu zeigen.

Beispiel:

An einem Tisch bestellen zwei Gaste Kaffee und ein Gast ein Glas Tee.

Alle Getranke werden optimalerweise zeitgleich den Gasten serviert.

Dies bedeutet aber, dass der Tee vor den beiden Kaffee zuzubereiten ist, da dieser ein
paar Minuten ziehen muss.

Aus diesem Grunde kann im Eigenschaftenfeld der Artikel unter ,Kurzname* eine feste
Information hinterlegt werden, die auf jedem Bon, die den Artikel enthalt, ausgedruckt
wird.

Wir geben unserem Artikel Orangensaft eine feste Information mit und schreiben im Feld
~Kurzname*: Bitte einen Strohhalm mitgeben.

Wird der Artikel nun gebucht, sieht die Information auf dem Bon wie folgt aus:

Bestellung #3 10.02.21 14:14

Bon #6 Null
Chef

Tisch 3

Softdrinks a 2,40

1 x Orangensaft

Bitte einen Strohhalm mitgeben <

Zurtick zur Ubersicht
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6. Beispiele Artikel anlegen

g) Arbeiten mit PLU Nummern

Sollten Sie es gewohnt sein mit Kurznummern (PLU Nummern) zu arbeiten, kénnen Sie
jedem Artikel eine PLU Nummer zuordnen.

Offnen Sie wie oben beschrieben unseren Beispiel Ordner und tippen auf den neu
angelegten Artikel Orangensatt.

In dem Eigenschaftenfeld kdnnen Sie im Feld PLU lhre PLU Nummer einsetzten, in
unserem Beispiel soll dem Artikel die Nummer 650 zugeordnet werden.

Tippen Sie auf ,Speichern®, um die Anderungen zu iibernehmen.

Gehen Sie zur Kassenseite und 6ffnen einen Tisch.

Im Nummernblock geben Sie die Nummer 650 ein, das System erkennt, dass diese
Nummer einem Artikel zugeordnet ist und 6ffnet ein griines Feld mit der Bezeichnung
PLU"

Tippen Sie auf dieses Feld und der Artikel wird boniert.

Zuriick zur Ubersicht
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6. Beispiele Artikel anlegen

h) Artikel kopieren und verschieben

Der Artikel Editor bietet Innen die Moglichkeit einen einmal angelegten Artikel zu
kopieren, um sich Zeit bei der Neuanlage eines Artikels zu sparen.

Tippen Sie auf unseren Artikel Orangensaft und gehen im Eingabefeld ganz nach unten.
Dort finden Sie folgende Symbole:

K Artikel verschieben

E Artikel kopieren

Tippen Sie auf das Symbol Artikel kopieren.

14:27 M

Vi 10. Feb.
METRO v o

Kontenummel
EEX T
=T I

Speichern

In jedem Artikel sehen Sie rechts unten ein Rechteck mit der Bezeichnung ,hier hin®.
Tippen Sie auf dieses Rechteck.
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Der Artikel Orangensaft wurde nun dupliziert.

14:28 M & o Ladtnicht W

i 10, Fab.
M ETR D Einstellungen @TsE asse Admin Chef~ B Logout

<+ Ordner =+ Artikel

(1] [2) [5) [} [5] 65 {7 B
Softdrinks ~ Wasser/Schorle  Kaffee  Biere  Nudeln [RESSENESSEENECS T
¢ o

Alle Eingaben des ,Mutter Artikels* werden tlbernommen.

Das System vergibt automatisch eine neue Artikelnummer.

Sie brauchen nun nur noch die entsprechenden Daten wie, Name und Pries des neuen
Artikels zu andern.

WICHTIG:
Wenn Sie mit PLU Nummern arbeiten, muss diese fiur den neuen Artikel geandert
werden, da es sonst zwei Artikel mit der gleichen PLU Nummer gibt und das System bei
der Buchung immer den altesten Artikel nimmt!
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Nachfolgend moéchten wir einen Artikel an eine andere Stelle verschieben.

Tippen Sie auf den gewlnschten Artikel und dann im Eigenschaftenfenster auf das

Scheren Symbol.
Der Artikel wird unscharf und in allen anderen Artikel sehen Sie rechts unten , hier hin“.

14:34_Mi 10

0_Feb_
METRO -

autom. Rabatt
0 Objekte

Farbe

t
. Default

gild
colaredicons_soda

Kontonummer

an

Speichern

Tippen Sie auf ,hier hin* in dem Pfeil Symbol um den Artikel an die erste Stelle zu
verschieben.

<+ Ordner =+ Artikel

P — O’ s
e Kaffee Biere Nudeln LEER LEER LEER
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7. Extra Artikel in Unterordnern anlegen

Bei sehr vielen Extra Artikel kann es hilfreich sein, diese in einzelnen Ordnern
zusammen zu fassen.

Dazu 6ffnen wir unseren Add on Gruppe Ordner ,Steakbeilagen® und legen in diesen
Ordner Unterordner mit dem Typ ,Default” an.

Angelegt wurden die Ordner mit den Namen:

Beilagen

Salate

SolRen

In diesen drei Ordnern wurden jeweils die entsprechenden Artikel angelegt.

iPad
METRD

+0rdner |+ Artikel

i o Opn (- G o o
LEER Wasser/Schorle Kaffee Nudeln LEER 838  Beispiel Ordner
L3 =

=
it
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Offnen wir nun in der Kasse unseren Beispiel Ordner und tippen auf das Steak, erfolgt
zuerst wieder die Abfrage des Gargrades und im Anschluss die Abfrage der Beilagen.

Sie sehen nun die drei angelegten Ordner Beilagen, Salate und Sol3en.

12:24

Steakbeilagen

Zuerst offnen wir den Ordner Beilagen und wéahlen Kroketten aus.

Durch tippen auf den gelben ,Zurick” Button kommen wir zur Auswahl zurtck.
Mit Fertig beenden wir die Buchung!
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Als nachsten Schritt wahlen wir den Ordner Salate aus und dort den Artikel Tomaten
Salat.

Salate

Wir tippen auf Zuriick um zur Auswahl zuriickzukehren und als letztes die Sol3en zu
wéahlen.

Sind alle Eingaben gemacht tippen wir auf Fertig und bonieren den Artikel.

unser Bon:

Bon Nr. 847

Bestellung #279 05.09.17 12:30
Bon #847 Theke
Chef

Mittagskarte a 16,50
1 x Steak
Medium(Gargrad)
+ 1 x Kroketten 0,00

+ 1 x Tomaten Salat 2,00
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